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Consignes de présentation :

· 20 pages maximum, annexes non comprises

· Le dossier devra être remis en 3 exemplaires (2 pour le jury, 1 pour le candidat)

· Les annexes ne doivent pas dépasser un tiers du nombre de pages du dossier

· Le dossier doit être relié, saisi par traitement de texte (police 12) et imprimé sur le recto uniquement
· La syntaxe et l’orthographe seront correctes

· La pagination commence à partir de l’introduction jusqu’à la conclusion.

Plan du dossier : 
· Page de garde : NOM, Prénom de l’élève, titre du dossier, diplôme préparé, année de la session, nom de la structure

-    Remerciements (1 page)  

· Sommaire (1 page) 

· Introduction : présentation de l’élève, objectifs personnels et professionnels de l’élève (1 page)

· Présentation succincte du contexte local et de la structure (3 pages)

· situation géographique et sociale 

· type de structure (dénomination,  statut juridique, …)

· historique

· organisation de la structure : missions, fonctionnement, personnel, financement

· publics 

· Présentation des activités conduites par l’élève ou auxquelles il a participé :

· Place du stagiaire dans la structure

· Ses activités : énumération, conditions de réalisation (autonomie …), fréquence

· Analyse d’au moins 3 activités ou actions de nature différente qu’il a réalisées :

Pour chacune d’elles, préciser :

· le titre de l’activité et la définition des termes

· la justification du choix de l’activité

· le milieu dans lequel se déroule l’activité (ex : espace matériel, institutionnel, projet de la structure)

· les objectifs de l’activité (en réponse à quels besoins ou à quels manques)

· les usagers concernés (caractéristiques du public ciblé)

· les ressources humaines (personnel, responsable hiérarchique, partenaire(s))

· les ressources matérielles (outils permettant de réaliser l’activité)

· les méthodes (techniques, protocoles ou étapes de l’action, durée, fréquence…)

· le degré d’implication de l’élève

· Conclusion : 1 page – ressentis après le stage, réussites et les difficultés personnelles, apports personnels  et professionnels 
Les annexes doivent être présentées en fin de dossier, numérotées et référencées dans le corps du texte. Les sources seront mentionnées et les autorisations (photographies, documents internes,…) éventuelles fournies.

SOUS-EPREUVE A3 :


 REALISATION D’ACTIONS PROFESSIONNELLES
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