
1- À partir du document sur lequel vous travaillez, sélectionnez « Mise en 
page », puis « numéros de lignes ». 

2- Dans le menu déroulant, sélectionnez « Options de numérotation de 
lignes 

3- Une nouvelle fenêtre s’ouvre : 

 

Numéroter des lignes avec Word
     Des clics 

     et des Lettres
       pour aider à…

Cliquez sur « Ajouter une numérotation »

Vous allez ensuite pouvoir paramétrer votre 
numérotation selon un certain nombre de 
critères.

Cliquez ici : menu déroulant

Cliquez  de  nouveau  sur
« Numérotation des lignes puis sur ok



Pour aller plus loin...

Comment numéroter toutes les 5 lignes par exemple     ?  

Comment numéroter les lignes d'un texte qui fait plus d'une page ?

Numéroter des lignes avec Word
     Des clics 

     et des Lettres
       pour aider à…

Utilisez  le  menu  déroulant  (ou
indiquez le chiffre) dans cette zone
avant de cliquer sur « ok »

Cliquez sur « Numérotation continue »
puis sur « ok ».

Si  vous  laissez  sur  « Chaque  nouvelle
page », la numérotation repartira de zéro
à  chaque  nouvelle  page  du  document
créé.



Comment faire pour faire débuter la numérotation des lignes après 
le début du document     ?  

Numéroter des lignes avec Word
     Des clics 

     et des Lettres
       pour aider à…

La  numérotation
commence  maintenant  au
début  du  texte.  Le
paratexte  n’est  plus
numéroté  ni  le  blanc
typographique  qui  le
sépare du texte lui-même.

Sélectionner  la  partie  du
document qui ne doit pas
être numéroté.

Cliquez  ensuite  sur :  « Mise  en  page »
puis « Numéros de lignes » puis « Supprimer pour le
paragraphe actuel »



Comment insérer un paragraphe non numéroté tout en conservant 
la numérotation en continu du document cadre     ?  

Numéroter des lignes avec Word
     Des clics 

     et des Lettres
       pour aider à…

2. Cliquez sur « Insertion »
3.  Cliquez  sur  zone  de  texte.  Vous
pouvez  alors  choisir  le  format  de
votre  choix.  Pour  une  absence  de
cadre  particulier,  cliquez  sur
« Dessiner une zone de texte »

1. Numérotez  votre  texte  en  adoptant  la
démarche présentée plus haut.



Comment numéroter des textes distincts sur une même page     ?  

1ère étape : créer des sections dans la page

Numéroter des lignes avec Word
     Des clics 

     et des Lettres
       pour aider à…

Sélectionnez dans la barre des
tâches  « Mise  en  page »  puis
« Sauts de page »

Dans la partie « Sauts de section », 
cliquez sur « Continu »



2ème étape : paramétrer la numérotation.

Numéroter des lignes avec Word
     Des clics 

     et des Lettres
       pour aider à…

Cliquez  sur  « Mise  en
page » puis « Numéros de
lignes »et  « Options  de
numérotation »

Dans  la  1ère fenêtre  qui  s’ouvre,
choisissez  « Continu »  puis  « Aux
sections sélectionnées » (ce sont celles
surlignées  dans  votre  document).
Cliquez  ensuite  sur  « Numéroter  les
lignes. La petite fenêtre s’ouvre alors...

Dans cette petite fenêtre vous allez indiquer votre choix 
(numérotation toutes les 2,3...ou x lignes) mais surtout choisir 
« chaque nouvelle section » pour un redémarrage de la numérotation 
à chaque nouveau texte ou paragraphe (= section)

Ce  document  comporte  ici  deux
sections  numérotées  toutes  les  deux
lignes. La numérotation du 2nd « texte »
débute bien à 2 (et  non 6 comme cela
aurait été le cas si les sections n’avaient
pas été créées.


