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Vade-Mecum du 

Directeur d’école 

accueillant un ou des enseignants ELCO  
(Enseignement de Langue et Culture d’Origine)  et EILE
(Enseignement International de Langues Etrangères)
Référence : Note de service DGESCO n°2016-0085 du 7 Juillet 2016

1- CADRE DE FONCTIONNEMENT DES COURS ELCO-EILE/EILE
Conformément aux instructions ministérielles, les enseignements de langue et culture d'origine (ELCO) et EILE (Enseignement International de Langues Etrangères) s'adressent à l'école élémentaire aux élèves à partir du CE1.

Aucun élève de CP ne doit être inscrit en ELCO-EILE. Dans le cas contraire et en cas d'accident, la responsabilité du directeur pourra être engagée. Les élèves de cours préparatoire étant amenés, l'année de l'acquisition des apprentissages fondamentaux, à découvrir une première langue vivante dans le cadre des 24 heures d'enseignement obligatoire, il est préférable de ne pas alourdir leur emploi du temps par le rajout d'une seconde langue en cours d'ELCO-EILE, dans un groupe hétérogène.

Ces cours d’ELCO-EILE sont ouverts aux enfants dont la famille souhaite l'inscription, dans la limite des places disponibles et en fonction des enseignants mis à disposition par les pays partenaires.
L'inscription au cours d’ELCO-EILE doit être renouvelée chaque année ; elle signifie un engagement d'assiduité et de ponctualité.

Horaires et emplois du temps

Dans le département d’Eure-et-Loir, les cours ont lieu en temps différé et dans la mesure du possible, il est préférable d’opter pour des plages horaires adjacentes au temps scolaire.
Les emplois du temps et les horaires d’enseignement des cours sont arrêtés par le directeur d’école, en concertation avec l’enseignant ELCO-EILE et le maire.
Ces documents sont à transmettre  à la Division de la Prospective et des Moyens (DPM) de la Direction des Services Départementaux de l’Education Nationale d’Eure-et-Loir. 
En outre, les emplois du temps des écoles doivent permettre, dans la mesure du possible, de ne pas créer de concurrence entre l’enseignement optionnel et les activités pédagogiques complémentaires (APC). L’accès aux APC doit pouvoir être garanti aux élèves éprouvant des difficultés.
Inscription des élèves et information des familles 

Dès qu'un ou des cours ELCO-EILE ont lieu dans l'école,  les familles sont informées de l'existence de ce ou ces cours.

Les formulaires d'inscription adressés aux écoles (généralement courant février) ne seront pas pré-remplis et seront distribués aux familles qui en feront la demande, sur la base d'une information faite aux parents de l'école.

Pour les parents comme pour l'administration, ces imprimés sont la confirmation de l'inscription aux cours d'ELCO-EILE  pour l'année à venir.  Ils doivent donc être complétés par tous les parents souhaitant inscrire un enfant, même s'il suit déjà cet enseignement au cours de l'année scolaire présente.

Les parents sont invités à une réunion d’information en début d’année (proposition d’ordre du jour - annexe 3).

Un document « Responsabilités des familles » leur est adressé lors de cette réunion. (Annexe 4)

Les parents seront régulièrement tenus informés des résultats de leurs enfants (Voir paragraphe "Évaluation des élèves").

Locaux scolaires - Installation matérielle

Les locaux scolaires sont mis à disposition par le maire de la commune en conformité des règles de sécurité en vigueur. Le maire et le directeur d’école veilleront à ce que ces locaux soient adaptés à l’effectif des élèves et permettent de bonnes conditions d’enseignement.

Vie scolaire
En vue d'une action éducative en cohérence avec l'ensemble de la communauté scolaire, on veillera à une bonne communication des règles de vie commune (circulation dans les locaux, règles de civilités, etc.).
Une connaissance partagée des modalités de régulation (la discipline en classe) gagnera à être recherchée.

Même si le professeur d’ELCO-EILE est rémunéré par son pays, il n'en demeure pas moins que son action professionnelle s'inscrit dans le cadre de l'éducation nationale. Le directeur rappelle au professeur d'ELCO-EILE que ses responsabilités en matière de surveillance et d'obligations professionnelles sont les mêmes que pour un collègue français.

Droits et devoirs

Le directeur, les enseignants et les familles s’engagent à entretenir des relations respectueuses.

Les familles doivent respecter les règles de sécurité de l’école et reconnaître l’autorité du directeur d’école.

2- AU NIVEAU DES DIRECTEURS

En début d’année, le directeur d’école informe les familles concernées par voie d’affichage des dates de début et de fin des cours d’ELCO-EILE. Les directeurs des écoles de provenance des élèves doivent diffuser l’information.

Le directeur veille à l'installation matérielle des professeurs d’ELCO-EILE et leur fournit toutes les informations relatives à leur fonction.
Il veillera en particulier à ce que l’enseignant d’ELCO-EILE ait accès

· à la photocopieuse
· à un poste téléphonique
· à la BCD de l'école
· à la salle informatique et aux outils numériques
· au matériel et supports pédagogiques
· à des sanitaires accessibles aux élèves.
Pour les cours d’ELCO-EILE,  il n'y a pas lieu d'exiger une convention, puisque des accords bilatéraux de coopération pédagogique les régissent. Cet enseignement a lieu dans le cadre de l'Education nationale. En effet, les professeurs d’ELCO-EILE disposent d'un agrément du ministère de l'éducation nationale confirmé par un arrêté d'affectation départementale. Cet enseignement a lieu au même titre que toute autre discipline enseignée à l'école.

Place accordée au professeur ELCO-EILE au sein de l’école
Dans le cas d'un maître ELCO-EILE nouvellement arrivé, le directeur lui facilitera en début d'année la possibilité d'assister à des séances ordinaires d'enseignement de langue vivante étrangère dans son école ou une école à proximité, en concertation avec l’équipe de circonscription et/ou le conseiller pédagogique départementale.

Le directeur invite les professeurs d'ELCO-EILE :

· au conseil des maîtres de la pré-rentrée  
· aux conseils des maîtres
· aux conseils d'école
· à toute réunion d'équipe éducative qui concernerait un élève inscrit en ELCO-EILE si nécessaire. Le directeur invitera les professeurs d'ELCO-EILE à présenter leur enseignement à l'occasion du conseil d'école du premier trimestre.
Les informations internes relatives au suivi pédagogique particulier d'un élève inscrit en ELCO-EILE (compte rendu d'équipe éducative, proposition d'orientation spécifique, etc.) feront l'objet d'une communication systématique au maître d’ELCO-EILE.

Dans le cadre de ses missions pédagogiques, le directeur veillera à ce que les professeurs d’ELCO-EILE contribuent à la validation du socle commun de connaissances, de compétences et de culture, lors du conseil des maîtres de cycle.
Le directeur veille à lui communiquer toutes informations relatives à la vie de l'école comme à l'ensemble de ses collègues ; les adresses email des professeurs ELCO-EILE figurent naturellement dans la liste de diffusion du directeur.

Responsabilités 
L'ELCO-EILE relevant de l’enseignement scolaire, le directeur d'école demeure responsable des élèves pendant les cours d’ELCO-EILE.
Si un accident survient en raison du mauvais état d'entretien des locaux scolaires, c'est la commune qui en est responsable. Mais le directeur (comme tout enseignant) a l'obligation de protéger les élèves. En cas de déficience (omission d'alerte et/ou de protection) de sa part, la responsabilité de l'Etat peut être engagée.

En cas d'accident impliquant un élève durant le cours ELCO-EILE, et quelle que soit sa gravité, une déclaration d'accident est établie et transmise à l'inspection selon les usages réglementaires en vigueur. Le professeur d’ELCO-EILE doit disposer de formulaires de déclaration d’accident.

Au niveau de la sécurité

Le directeur communique les PPMS aux professeurs de l’ELCO-EILE et les informe des modalités liées à la sécurité (emplacement des extincteurs, conditions d'évacuation, vanne de coupure de l'arrivée des fluides...).

Si des élèves d'autres établissements rejoignent les cours, on aura intérêt à procéder à un exercice d'évacuation incendie.

Informations

Afin de prévenir toute situation difficile, le directeur précisera dès la rentrée :

· l'horaire exact de prise de service au professeur ELCO-EILE
· les modalités précises de surveillance
· les lieux particuliers et le matériel présentant un danger, …
Au niveau des élèves et des familles : 
· En cas d’absences répétées, comme pour tout élève dans ce cas, le directeur d’école informera l’IEN de circonscription pour avertissement aux familles.
· Le directeur fournira aux enseignants d’ELCO-EILE une fiche de renseignement (Annexe 1) qu’ils adresseront aux familles. Y seront mentionnés les numéros de téléphone à appeler en cas d’urgence. 
3- AU NIVEAU DES PROFESSEURS ELCO-EILE
Les enseignants de l’ELCO-EILE sont des professeurs à part entière dont le cadre d'exercice relève de l'Education nationale. A ce titre, ils sont membres de l'équipe pédagogique.

Afin de favoriser leur intégration dans l'équipe, même s'ils interviennent en différé, ils sont systématiquement informés de l'actualité éducative de l'école mais aussi de circonscription et départementale, comme tout membre de l'équipe pédagogique.

Ils ont accès à tous les plans de formation continue qui doivent leur être diffusés comme à tout personnel enseignant :

· formation spécifique proposée par le CPDLV
· plan départemental de formation continue
· animations pédagogiques de circonscription.
Afin de faciliter la communication, le professeur d’ELCO-EILE fournira son adresse mail au directeur.
Surveillance des élèves et responsabilité des enseignants ELCO-EILE
L'institution scolaire assume la responsabilité des élèves qui lui sont confiés : il lui appartient de veiller à ce qu'ils ne soient pas exposés à subir des dommages et qu'ils n'en causent pas à autrui. Cette responsabilité s'étend à l'intérieur des locaux scolaires ainsi qu'à l'extérieur dès lors que des enseignements s'y déroulent. Elle concerne les enseignants ainsi que toute personne qui participe à la mission éducative de l'école.

Le professeur d'ELCO-EILE doit assurer une surveillance assidue des élèves dont il a la responsabilité.   

La surveillance s'applique :

· à l'accueil des élèves (notamment si certains d'entre eux viennent d'autres écoles)
· aux temps de récréation
· aux déplacements dans l'enceinte de l'école
· aux activités en classe
· à la sortie des cours (avec accompagnement des élèves jusqu'au portail de l'école, dans le cas de cours différés, ou de cours ayant lieu en fin de journée).
Les élèves ne doivent jamais rester sans surveillance : la prévention des accidents réclame une vigilance constante et effective.
Important : Aucun élève ne sera autorisé à quitter le cours d’ELCO-EILE sans demande d’autorisation préalable écrite de la famille.

Évaluation des élèves
Comme pour tous les enseignements, le professeur d’ELCO-EILE réalise des évaluations régulières qui sont ajoutées aux évaluations de classe et  communiquées aux familles. Des commentaires seront notés dans le LSU.
En langue arabe, en langue turque et en portugais, les élèves de CM doivent préparer la validation du niveau de référence A1 du cadre européen de référence pour les langues (validation du palier A1 en fin de 6ème).
BO du 26 novembre 2015 sur les programmes en langues vivantes.
http://www.education.gouv.fr/pid285/bulletin_officiel.html?cid_bo=94753
Des documents d’aide leur sont présentés par le conseiller pédagogique départemental en langues vivantes au cours des formations.
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                   Annexe 1
Fiche individuelle de renseignements
Ecole élémentaire :




                          Cours ELCO-EILE (langue) : 
ELEVE  
Nom :………………………………………………………………………………………………………………….
Prénom : ……………………………………………………………………………………………………………
Date de naissance : ……………………………………………………………………………………………
Adresse : ……………………………………………………………………………………………………………
Ecole d’origine : …………………………………………………………………………………………………
Niveau de classe : ………………………………………………………………………………………………

NUMEROS DE TELEPHONE DES PARENTS

(en cas d’urgence ou en cas d’absence du professeur)

Domicile :

Portable 1 :

Portable 2 :

Autre numéro :

                             NUMEROS DE TELEPHONE en cas d’urgence exceptionnelle :

Numéro de Police secours :
Numéro des Pompiers :

AUTRES RENSEIGNEMENTS
 Existe-t-il des informations importantes que vous souhaitez apporter au professeur d’ELCO-EILE (prise de médicaments dans le cadre d’un projet d’accueil individualisé, …)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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                                                                                                                 Annexe 2
Information aux parents d’élèves

En cas d’Absence du professeur ELCO-EILE
Ecole d’accueil :




 
En raison de…………………………………………………………………………………………………………………………….
le cours d’ELCO-EILE sera supprimé le (date)……………………………….. de (heure) ……………. à ……………
à l’école d’accueil ……………………………………………………………………………………………………………………
Je vous prie de bien vouloir compléter le coupon ci-dessous et de le remettre à l’enseignant de votre enfant.
(---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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                              ELCO-EILE
Dans le cas où l’enfant habite la commune et est inscrit au service d’accueil périscolaire
Inscription au 
Nom des parents : ……………………………………………………………………………………………. 
En raison de la suppression du cours d’ELCO-EILE du (date) ……………………………………..
A l’école d’accueil : ……………………………………………………………………………………………

Langue d’ELCO-EILE : ………………………………………………………………………………………………..

Je souhaite que mon enfant (nom, prénom) : ……………………………………………………

(entourez votre choix) :

- fréquente l’accueil péri-scolaire de son école

- rentre directement à notre domicile à l’issue du temps scolaire.






   Fait le …………………………………………






   Signature des parents :
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                                                           Annexe 3
Proposition d’ordre du jour de la réunion ELCO-EILE de rentrée

1- Condition de scolarisation des élèves en classe ELCO-EILE
- Assiduité des élèves inscrits

- Procédure en cas d’absence d’un élève

- Procédure en cas d’absence du professeur ELCO-EILE
- Responsabilités de l’enseignant ELCO-EILE, du directeur de l’école d’accueil

- Responsabilité des familles 

Distribuer la fiche de renseignements (annexe 1)

Commenter et remettre un exemplaire de l’annexe 2
(se reporter au Vade-mecum)

2- Informations sur l’enseignement ELCO-EILE
- Organisation des cours de langues

- La progression du CE1 au CM2

- Référence au cadre européen commun de référence en langues (CECRL) pour les 5 activités langagières et pour la préparation de la validation du niveau A1.
- L’évaluation : évaluations périodiques  
3- Suivi et formation des professeurs ELCO-EILE
- la formation proposée par la DSDEN 28
- le suivi par un Inspecteur de l’Education nationale coordonnateur et par l’IEN de circonscription pour l’inspection.
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                                                   Annexe 4
Ecole élémentaire………………………………………………….  
ENSEIGNEMENT de LANGUES et CULTURES d’ORIGINE
ENSEIGNEMENTS INTERNATIONAUX DE LANGUES ETRANGERES
Responsabilités des familles
→Les parents sont responsables de leurs enfants.
Ils doivent assurer leur assiduité aux cours d’ELCO-EILE. Ils veillent à ce que leur enfant apporte son matériel et son cahier de liaison, même pour les cours du mercredi et du samedi.
Si leur enfant est absent, ils préviennent directement les enseignants d’ELCO-EILE (le numéro des professeurs d’ELCO-EILE leur est donné lors de la réunion de rentrée) et le directeur d’école.
N° de téléphone du professeur d’ELCO-EILE : ______________________

N° de téléphone de l’école de l’élève : _______________________

Pour les cours qui ont lieu le mercredi et le samedi, les parents s’assurent de la présence effective de l’enseignant d’ELCO-EILE avant de laisser leur enfant devant l’école d’accueil.
La fiche de renseignements doit être soigneusement remplie en début d’année. Elle doit être réactualisée en cas de changement de numéro de téléphone.
Du fait de l’importance des moyens mobilisés, si une famille demande à retirer son enfant d’un cours d’ELCO-EILE pendant l’année scolaire, elle doit adresser, sous couvert du directeur d’école d’origine et par la voie hiérarchique, un courrier à Monsieur le Directeur académique, en précisant les motivations de sa demande.
Groupe départemental LV-ELCO-EILE – Eure et Loir – Septembre 2018

