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Premiere Partie : L'application gestion commerciale.

Dans cette partie, nous verrons les opérations fonctionnelles de I'application. C'est-a-dire les
différents fichiers, de la base de données du dossier. Nous aborderons aussi la saisie d’opérations
commerciales ainsi que leur transfert en comptabilité. La création du dossier est traitée dans la
documentation annexe, compte tenu de la spécificité que requiere une utilisation en réseau.

1°) Création des tiers (clients, fournisseurs).

(7} 7]
-« -

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn | Clients Foumnisseurs

[Z Tous - b s

Sélectionner I'univers dans lequel vous voulez

&, Familles dients/p..

[ Historique dients...

fou Statistques

) Facturation pério. .
15 Commerdaux

& Commerciaux I

Documents de ve-iz

-
W rajouter une fiche avec les volets de navigation sur

la gauche.

Par exemple les clients.

La liste s’affiche puis cliquez sur « Ajouter »

Q- O[] ) Hovter e ioTier K D) |[esmomrr || @+ 7| Vuss [ et st || By ] Sowvegrderapid | En Compravi
* Liste des clients/ prospects

[3 Historique dients/arti... = [|[7]| Code (tiers) / Nom Téléphone fixe (facturation)  Fax (facturation)  Solde actuel
[ Consuitation de compte ADPAD25 Adam EVE 610,28

P

Pour les fournisseurs l'interface est la méme, cependant il faut sélectionner I'univers des achats.
Dans l'univers des achats ou des ventes vous avez aussi acceés aux familles de tiers.

2°) Création d’un article (bien stocké) ou d’un service:

2.1) Activer la numérotation manuelle :

Afin de pouvoir attribuer un code article personnalisé, il faut modifier les parametres :

Allez dans me menu « Parametres »

Cutils

=5 Démarrer une tiche

Fenétres 7

& sauvegarde rapide | s Compt

=

I Taxes 4
] Divers 3
3
1 Stock k
___ __JJ.nihs't_P_nd.nJ'mum_Smd:.ujdunl.L
- Utilisateurs ¥ | =3 Identification E
1A Champs personnalisés 3 Logo i
Impressions b | 3 Expert E
Bien &30, L Options comptables E
Bien 531,| |5 Mumérotation 4
- |
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=] Options comptables

- I
= Articles

#
H .
.. Méthode de comptabilisation i Articles ARDOOD1
-3 Tiers E Clients CLO0001
.47 Libellé des écritures. i
@ | Fournisseurs FRO00O1
{7 Stock =
/7 Journaux et comptes divers | Eco-contribution D3E00034
2= < 3
Hhmerolaticn | Commerdiau Cco0a001
{7 Vente | . .
{7 Adhat . Famille commerdiaux FCO00001
3
- Stock | Secteurs géographi
2 i
3
|

Barémes CCoooo1

Utiliser le

[¥] utiliger le comp

Utilizer le compteur

[¥] Utiliser le compteur

| Utilizer le compteur

Sélectionner Autre puis désactiver
la numérotation des articles en
découchant « Utiliser le compteur ».

Remarque : Afin de pouvoir codifier sois méme les clients, le principe est le méme, il faut décocher

« utiliser le compteur » pour les clients. Il en sera de méme pour tous les autres compteurs.

2.2) Création de I'article : Exemple d’un bien stocké.

Allez dans l'univers des articles :

3 stocks / Articles

Ouvrir le fichier articles puis faire nouveau. IS

Remplir les champs ci dessous :

Code [4730 | Type |Bien | =| Famile [rF

| = Réfrigérateurs

Libellé |Réﬁ'igérateur LIEBHERR. 3144 TGL

|Deiail| Stock |Taxes I Comptabilité |Image | Artides ligs IFoL:rrﬂssews | Tarifs I Nntesl

[¥] Géré en stock Artide de remplacement | | o B ]
Suivi ismndard {Pump) | - |
Stocks par dépdt
Iy Détail
Dépat Principal Stockage autorisé &
Code localisation Localisation
Stock réel 0,00 Stock virtuel 0,00
X Valeur du stock 0,00 Waleur unitaire 0,00
Quantité minimum en stock 4,00 Seuil de réapprovisionnement 4,00
Quantité maximum en stock 0=

|

Fichier Edition Actions Vues Fenétres
5 Sauvegarder [ S garder et Fermer 53 Sauvegarder et Nog\.reau| = _rj” 5 - | k5

Code |4?80 | Type |Bien |V| Famille |RF

| b E] Réfrigérateurs ‘

¥ | © @ | @ Eermer |
D_ Historique [ Liste des mouvements destock I:# Créer un bon d'entrée E; Créer un bon de sortie {iu Statistiques

Libellé |Réfrigérateur LIEBHERR. 3144 TGL

| Detail | Stock | Taxes | Comptabiité | Image | Artides liés | Fournisseurs | Tarifs | Notes |

Prix de vente HT public consellé "] Reporter le prix de vente conseilé sur le prix de vente de [artide

o Ajouter =P Insérer X Supprimer | ¥ E3 @
Code du fournisseur EUROO1 Mom | EUROPSTAR Fournisseur princpal [E|
Référence fournisseur Code barre fournisseur
%% remise sur PV conseillé 0,00 Montant de la remise sur PV conseillé 0,00
Prix d'achat public H. T, 675,20 Lier le prix d'achat au prix de vente conseillé [}

1 %eremise 0,00 Montant de la remise 0,00
Prix d'achat net H. T, 675,20 Reporter e prix d'achat net sur le prix dachat de 'artide ]
Unité d'achat Coefficient de conversion achatfvente 1
Multiple de commande 1,00 Minimum de commande 1,00
Délai de livraison 0 Date de mise & jour du prix 22/10/2010
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2.3) Création d’un service : Exemple du port facturé.

Pour facturer le port avec un montant déterminé, il faut créer un service.

Ouvrir le fichier articles comme un article classique et remplir les champs dans la fenétre suivante

avec les différents onglets : Détail, Comptabilité, Tarif, etc.

Code |PORT | Type |Service J'| Faml‘lle| |v _9‘1 Créat'on du SerVIce

«

Libellé [Port Facturé

L]

Detail | Taxes I Comptabilité IImage IArtides ligs IFnurnjsseurs I Tarifs I Notes |
Description ercale

E |M\c’osa&SansSeM 8"” B 7 U & |_;J S 4d|=

o

|A(mm]-] 2[2]]| 9 & ¥

T

m

|| [Port Facturé
Tarif en Euros i Enérale
Fixer [ [ Renseignements dans
prix dechat ey
[ a les différents onglets.
Frais % \ 0,00[E]| soit | 0,00
Prix de revient 0,00 - Fourni |_ i *]
Taux de marge % ‘ 100,00 @ s0it |
Taux de margue % 100,00 -
Prix de vente HT ‘ 8,00 '

Taux de TVA % 19,60 | = - soit
Prix de vente TTC 9,57 .

Code |PORT Type |Service |'| Famille| |v .!'|

Libellé [Port Facturé K

| Detail I Taxes| Comptabiits |Image IArhdes ligs IFcumlsseurs I Tarifs I MNotes |

Ventes [ Achats
i
I [ vair toutes les Tva

=) Visualizer la fiche de TVA

| Taux de TVA Compte comptable ventes Compte comptable achats
[ Territorialité: France
0,00 7065 6045
2,10| 7063 6043
5,50| 7062 6042
» 19,60 7085 6241 (=]
20,50| 706 604

Attention dans l'onglet tarif, penser a éventuellement supprimer le tarif que le logiciel peut

appliquer automatiquement.

“ Detail I Taxes ICnmpEbilité I Image I Articles liés IFnurnisseurs | Tarifs |Notes |

4 E?Ajouterv % Supprimer = 4, Voir la fiche tarif QAfﬁcheruniquementlestarifs du jour

Description Date de début Date de fin Type d'élém... Début Fin Type de calcul  Prix

TVA

Remise

e —
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Puis veérifier, si vous avez crée des grilles de remise, que le port ne soit pas remisé comme pour les

autres articles (voir ci-dessous)

Code  [TFODODL | Desaription [Remjse dients professionnels

Date de validité Tarif

pu [oyos/zo0 [+ [F] au[avjosjzon #|  Basé sur |Quantité -
[~ Cumuler avec les promotions
[ Dernier tarif cumulable
[] cumuler sur d'autres tarifs

Detail |yotes
Pour les dients
I# Ajouter =P Insérer 2 Supprigher
Type d'élément f Début Fin Exclure
» Famille dients/prospects [+ PrOF PROF E
Sur les artices
# Ajouter =P Insérer Supprimer
Type d'élément i Début Fin Exdure
p Famille artides AS St W[ =
Tarifs & appliquer
|| Autoriser les artides sur les paliers
ﬂ! Ajouter =P Insérer X Supprimer
Jusqu'a i Type de calcul Prix Remise TVWA
» 5,00(@) % remise 5,00
10,00 % remise 10,00
Plus de 10,00 % remise 15,00

2.4) Création des familles d’articles :

Univers « Stock article puis » familles articles.

v Liste des familles articles

Code Famille Artices / Famille Articles
ANIMOO0D1
[ | AnnIooo1 ANNIVERSAIRES
D BEBEQDO1 UNIVERS BEBES
[]|BoIso001 JOUETS EN BOIS
[]|cHeaooo1 CHEQUES CADEALUIX
D CONS0001 JEUX DE CONSTRUCTION
W""W []|Epbucooot JEUX EDUCATIFS
[]|FIGUo0O1L FIGURINES ET ANIMALIX
a g g:z:;:;:’;z ‘:t‘:i D FILLOOO1 UNIVERS FILLES
a Bons dentrée []|GAarcoo01 UNIVERS GARCONS
Q Bons de sortie []|L1vrRo001 LIVRES
[ inventaires ]| maguoooa MAGUETTE ET MODELISME
8 Ordres de fabrication [ |MIxTO001 MIXTES
B Bons de fabrication [ |PELUOOOL PELUCHES ET DOUDOUS
h Ordres de désassem... D PORTOO0O1 PORTS
#, Bons de désassembl... | presD001 PRESTATAIRE DE SERVICE
% :;:;e::::‘a':frt [F1|Puzzooo1 PUZZLES
E Tous D SOCIOD01 JEUX DE SOCIETES
Mouvements de stock
= ) Artides
A Artides
AETTm—
4% Sous familles artices
i Statistiques
a Historique dientsfart...
[ Historique fournisse...,
=] Tarifs
E; Tarifs et promotions
E; Catégories tarifaires
g

3°) Gestion des tarifs et des promotions :

Il est possible de gérer plusieurs tarifs et des promotions :
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Sélection des familles de clients et d’articles

3.1) Gestion des tarifs : Les grilles de remise :

Aller dans I'univers « Stock articles » et sélectionner le dossier « Tarifs et promotions ».

Faire ajouter « tarifs » :

['% £8P Gestion Com

Fichier  Edition lage  Ventes Reglements Achats Stocks / Articles

@- ©- B |[T] Aouters] # Modifier 3 [ ||

| <Rechercher > | |
'
| MNavigation

| ﬂ Promotions ;
£ =13 Artides -

T :
|I.—||... ' -~ _ S = ~ &thes
ﬁ Familles artides
& Sous familes arti...
Exemple : fu, Statistaues
E. Historique dients...
[ Historique fourni...

| Téches

Création d’une grille de remise sur ventes : 5 63 Tarifs =
Ly B Tarifs et promot...

, // B Catégories tarifai...

Aller dans l'univers « Stock articles » et sélectionner le dossier « Tarifs et promotions » 2 imoressions &

Puis créer un tarif que vous appliquerez a un ou plusieurs clients ou a une famille de clients :

L’exemple ci-dessous se base sur les conditions suivantes : .
P Pour les professionnels, REMISE sur

— les quantités achetées
Code Description |REMISE CLIENTS PROFESSIONNELS

|| Date de validit Tarif
Du |01/06/2010 | = [#] au |31/12/2010 |=[#| Basésur |Quantité -

- 5% par article pour toute

& quantité achetée entre 1 et 5
[ | cumuler avec les promotions

[ Dernier tarif cumulable - 10 % par article pour toute
[} Sipmger St el quantité achetée entre 6 et 10
il [Motes |
e - 15 % par article pour toute
Irles dien

T quantité achetée supérieure a 10

Type d'élément Deébut Fin EXCAE
Famile dients/prospects  FCLODODL FELODOOL =] f

*les articles

FIAjoute‘r =» Insérer X Supprimer

Type d'élément ! Début Fin cure
|:> Famille articles AMIMODO1 SOCIN001 [

auxquelles s’applique le tarif

Tarifs & appliquer
[ Autoriser les artides sur les paliers

EH:IAjouter =P Insérer X Supprimer

Jusgu'a ! Type de calcul Prix Remise TVA =
5,00 % remise 5,00 E|
10,00 %% remise 10,00
I Plus de 10,00 % remise 15,00 I#] =
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3.2) Les promotions :

L’'univers est le méme, ainsi il faut sélectionner : promotions.

On peut mettre en place une campagne de promotion sur certains articles pour une période donnée :

-
ﬂ Promation (Nouveau)

e

Fichier _Edition Wues Fenétres 7

15 Sauvegarder [% Sauvegarder et Fermer 97 Sauvegarder et Nouveau | =) |l | | i,

| LTI Eermer

Code | Description :

Date de validite Tarif

[=[Z] [ [=[Z] eesésur quantie

[7] cumuler avec les tarifs

[=]

T
Du |

|| Dernigre promotion cumulable

|| Cumuler sur d'autres promotions
[ Detal [Notes |

Pour les dients

l;'JJAjouter “» Insérer X Supprimer

Type d'élément Début Fin
» Client/Prospect E|

Exdure |

Sur les artides
Eﬂi Ajouter =P Insérer X Supprimer

| Type délément Début Fin

| | Articke ’_T_J

Exdure |

Tarifz & appliquer

[ Autoriser les artices sur les paliers
lfl}i Ajouter P Insérer X Supprimer

| Jusqu'a Type de calcul Prix Remise
i S Plus de 0,00 % remise 0,00

-

4°) Importation de données au format csv pour la création ou la mise a jour des fichiers et

des parameétres du dossier.

Lancer I'assistant d’importation a partir du menu de I'application : « Outil import pamamétrable ».

% Assistant d'importation paramétrable de dennées o (e S

Bienvenue dans I'assistant d'importation paramétrable de données

Cet assistant vous permet d'importer des données dans votre dossier,

Cet assistant va vous permetire de préparer limportation de données,

MNous vous rappelons que limportation de données est une opération délicate et quil est de ce fait
recommandg d'effectuer une sauvegarde du dossier au préalable,

Faire suivant.

Sauvegarder mon dossier maintenant |

Appuyez sur Suivant pour continuer /

Ade < Précédent |f; Lancer Annuler
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Destination et source de l'import

Choisissez le type de données & importer et le fichier source puis diquez sur suivant.

CQue désirez-vous importer 7

2 Clients

% Familles dients

A articles
- Familles artides

£ Fournisseurs 1°) Sélectionner le type
&, Familes fournisseurs de données a importer.
£ Contacts

g Commerdaux
g Familles commerdaux
[=7] Baréme des éco-confributions

2°) Sélectionner sur
un espace de
stockage le fichier a
importer qui contient
les données.

Fichier & importer |C:\JJsers‘|,ChristophE‘ﬂocuments\,

Chargement des paramétres

MNom du parameirage |

3°) Faire suivant.

Suiwant> | | Lancer

¢ Favoris — Bibliotheque Documents
B Bureau FICHIERS
% Emplacements r¢
g Téléchargements [”/x = b

-
il ]

4 Biblicthéques

E] Documents A, i,
=] Images COMMERCIAUX famille articleS famille clients fichier articles FICHIH
I i

Destination et source de I'import

Sélection du fichier a
importer qui contient les
données puis faire double clic
sur le fichier (Attention le
fichier doit étre au format
csv). C'est I’équivalent du RTF
en texte.

Choisissez le type de données & importer et le fichier source puis cliguez sur suivant.

Que désirez-vous importer ?

A& articles

- Famlles artides

£ Clients

& Familles dients

g Fournisseurs

% Familles fournisseurs
£ Contacts

a Commerdaux

g Familles commerciaux

[=] Baréme des éco-contributions.

Faire suivant.

Fichier & importer |,'::\JJsErs‘lﬁhristnphe‘Documems‘ﬁlphamenager_hSZO1082011‘FICI—|1ER5\famiIIE artide?év ‘ - E]
Chargement des paramétres
Nomch..lparaméfhage‘ |v| [Suppnmer ]
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'
B Aszzistant i_:i"nnputahgi' n arar

[

Codage du fichier

Sélectionnez les paramétre de codage du fichier texte.

@ Delimités : champs sépares par des caractéresd] Sélectionner délimités : champs

Separation des champs ) , , N

(71 Largeur fixe : champs alignés en colonne separes par des caractéres.
Codage |Europe de ['Quest (Windows) |l
Commencer limport & la ligne n® | 1 [¥] Ligne d'entéte ; la premiére ligne contient le nom des champs

Apercu du fichier (15 premigres lignes)
code;Famille; Compte Fr;Compte achat Fr;Compte Achat CEE
LL;Lave-inge; 707100;6071;60712

LV;Lave-vaisselle; 707200;6072;60722

5l;5&chedings; 707300;6073;60732

RF;Réfrigérateurs; TO7400;6074;60742

CO;Congélateurs; 707500;6075;60752

Cl;Cuisinieres; 707600;6076;60752

AS; Aspirateurs; 707700;607 760772

MO;Micro-ondes; 707300;5078;60782

Faire suivant.

Délimités : champs séparés par des caractéres

Cette &tape vous permet de configurer le format de vos données.

Separateurs Identificateurs
Séparateurs standards |Point-virgule A Identificateurs standards |Autre... | v|
Autre séparateur Autre,.. Autre identificateur | |
Virgule
Apercu des données Point-virgule
code Famille Espace Shat CEE
. Tabulation
p LL Lavedinge
LY Lave-vaisselle | 707200 a072 60722
SL Séchedinge J07300 8073 60732 o , .
= P 1°) Sélectionner le
° . .
-1 2°) Faire suivant. ,
Y 80752 separateur
CO [COisinieres AOR00 ol/o 607562 .
AS Aspirateurs JoF700 8077 50772 Standard : pOInt
MO |Mico-ondes |707800 |6078 60782 virgule. (Fichier csv)

Aide < Précédent ”_§uiuant = ] :. _ Lancer _' Annuler
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== ™
s Assistant d'importation gmn}éﬁ’th:@e données Si ﬂ‘v@:
Associations
Cette étape vous permet de choigir les champs 3 importer,

Associations : diguez dans les cellules de |a colonne source

Champ destination Colonne source =
Code Famille Artides EL

Famille Artides

-

(iude localisation il
Géré én stock [ 4’//——

% marge | |

% de frais généraux |

Notes en texte brut |

Données a imparter

{code) Ignoré  {Famille) Ignoré  (Compte Fr) Ignoré (Compte achat Fr) Ignoré {Compte Achat CEE) Ignoré

o] »

P | Lave-inge 707100 16071 60712
Lv Love-vaissele 707200 (6072 &0722
s |Séchedings 707300 16073 60732
BE | D& frindratesre | 7ann len7a |an7as

Sauvegarde des parametres

MNom du paramétrage | |

2°) Faire suivant.

| ——— 1°) Associer les

champs de
destination avec les
colonnes sources
du fichier.

Toutes les données nécessaires ont été collectées.

Veuillzz vérifier las paramétres que vous avez choisis et diquez sur "Lancer”™

Voidi les paramétres gue vous avez saisis :

Import de Familles articles
Fichier source : C:\Users\Christophe\Documentsalphamenager_A5201082011\FICHIER S \famille artides.csv
Format : Fichier texte - import paramétrable, Délimités : champs séparés par des caractéres

Aide Lancer Annuler
[——-= — :
Champ destination Colonne source / &
Code Famille Articles code
T Famile Artices Famille H

[ |
—

Une fois les
associations
réalisées (étapes
précédentes)
cliquez sur Lancer.

1

Aide Suivant =

5°) Saisie et enregistrement d’une piéce : La Facture fournisseur, notion de reqroupement.

Prenons I'exemple d’une saisie de facture fournisseur : Aller dans I’'Univers des achats, puis Facture.

Pour enregistrer la facture, il faut cliquer sur le bouton « Sauvegarder ». Il y a trois manieres de

sauvegarder. Rem : En cas de plusieurs bons de livraison on peut les regrouper pour ne faire qu’une

facture. Pour cela utiliser le menu, « opérations » puis « document d’achats ou de vente », puis

« regrouper les documents ».

. ]
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il Facture du 27/10/2010
Edition  Actions  Yues

Fichier
|5 Sauvegarder [ Sauvegarder et Fermer H3
2 asticl e fourisseur [ Historic)

Informatigns générales

urnisseurs/articles | Transferer o

Fenétres 7
Sauvegarder et Nowveau | = I [ %) o | I3 | ¥ | @
. Dévalider . Historique du docurnent B30 Régler la facture 1, Plan+ g3 Minéraire -

Informations du tiers

O | B Eermer

Az | J Date 122010 =] code tier [DFrans [=T5] cvigel oo DEiTa =[]
Sauvegarder : Sauvegarder et —| Sauvegarder et I
Enregistrement de la Fermer : Enregistre la || nouveau : Enregistre :
piece. piece et fermerla la piece et ouvre une

e fenétre. nouvelle saisie.
B vue rer s 8
Code ar Référence fourn... Degctiption Quantité Unité d'ach % remise un... Montant Net HT PAT.T.C. Maontant Net TTC *
e éﬁiﬂg CUVE INOX 2 TPS 55 DB 2,00 6,31 972,62 531,63 1 163,“
, i
< \ / o | o

Total Brut HT Hr s [@ Acomptes Préc, 0,00@

% Remise 0,00 [@][*] 5o [ Escompte | 0,00[@] soit | 0,00[@] | Acompte 0,0 [=]

Total HT remisé 972,62 | Total Taxes 0,00 @ Net & payer 1163,25|@

PortHT | U.DU TVA Prt Total TVA 190,63 |

Total TTC | 1163,25 :

Vous pouvez sauvegarder de trois fagons différentes en choisissant le bouton pour enregistrer.

Une fois la piece enregistrée, elle devient « provisoire ». Elle peut étre modifiée. Elle pourra étre tout
de méme étre transférée en comptabilité a conditions d’inclure dans le transfert les documents
provisoires.

i — —— N

EBP Gestion Commerciale Ligne PME Open Line

|0| Le document sera provisoire..

Le document que vous allez enregistrer est margué comme
provisoire.
Il ne sera definitif que lorsque celui-ci aura été valide !

[7] Me plus afficher

Valider

Pour valider le document il faut cliquez sur

£ Afficher le foumisseur [ Historique fournisseurs/articles <[] Transtérer o Valider 0 Dévalider { Historique du document 50 Régler la facture 7, Plan - 42 ltinéraire -

6°) Messages d’erreurs bloguants :

Remarque : Lors de la saisie, des messages peuvent apparaitre : Comme celui-ci dessous.

E} Informations

Le champ [Code Pays (facturation]] doit Etre renseigne
Le champ [Code Pays (ivraison)] doit Etre renseigng

L’icénel B signifie une erreur bloquante. On ne peut pas aller plus lui loin sans corriger I'erreur. Ici
il manque le champ du pays du tiers sur la piece.
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°) Saisie d’une piéce commerciale et mise a jour d’un fichier au cours de la saisie :

L’application permet lors de la saisie d’une piéce, de mettre a jour le dossier en cas de données

manquantes. Par exemple :
¢ Lors de la saisie d’un devis pour un nouveau client qui n’existe pas dans la base de données.
¢ Pour saisir une facture d’achat avec un article qui n’existe pas encore.

Sans sortir de la piece on peut donc mettre a jour les fichiers. Ceci évite un aller retour avec les
fichiers de la base de données.

Ci-dessous saisie d’un article n’existant pas dans la base de données.

Détail |Facturation | Livraison | Echéances | Compléments | Acomptes | Motes | Cliquez sur Ajouter, puis bien ou

» Insérer~ X Supprtmerl Vues ||% vue standard |"| %| &+ & | e services.

Code artide Reférence fourn... Description

g - =7
Tous |Biens ISEr'u'iEES | MNomendatures de fabrication INommdamres commerdales |Tex§é13 1
[71] code article Libellé Ype dartide
26890 | 12 COUV, CUVE INOX 2 TPS 55 DB BRANDT Bien = '
Tj 2890 | 12 COUVERTS CUVE INOX THOMSON Bien |i|
7] 3550 | CHARG FRONTAL CONDENSATIGN VEDETTE Bien
Tj 3660 ECHARG DESSUS EVACUATION CAMNDY Bien
& 4290 EDOUBLE FROID 2P 275 L BRANDT Bien
|[=1| 4450 | 1 PORTE 140 L BRANDT Bien =
|_<_'| : i} | I
4 |_L% @] Selectionner ﬂ] Fermer # Modifier @ |% Defaut (Systéme) |V| 2 ETTTE—
— || s s e s ) e R

N o @

"en Services LE | 0,00 (@] so |

Total Brut HT 0,00 =
% Remise 0,00 |E +| soit

Le masque de saisie de I'article apparait :

'%Arﬁde- Ré

| Eichier Edition Actions Vues Fenétres 2 i
i & Sauvegarder [% S garder et Fermer gﬁ‘Sawegalderet MNouveau | d—é al | ) = | =) x | .'ﬁj; ng) | ﬂ Fermer i
| D. Historique [ Liste des mouvements de stock D;, Créer un bon d'entrée El, Créer un bon de sortie {je Statistiques

Code Type |Bien |v Famille |RF '. Réfrigérateurs
| | |

Libellé |Réfrigérabeur LIEBHERR. 3144 TGL

Detail |Stock I Taxes ICorrptabiJ\hé |Image INﬁdes ligs IFoumisseurs |Tarifs I MNotes |

Description commerciale

|MicrosoftsansSerif|'| | B|v_H B 7 U -9r| ﬂ_;déhf iEE 4;'| L7 ) F"|m:§'
Reéfrigérateur | IERHERR 3144 TGL et
Tarif en Euros Description générale
Fixer l:m Quantité par défaut 1,00 E
Prix d'achat 675,20 E Unite _

Frais % PRI (@] soit 0,00[@]  Code barre \
Prix de revient 675,20 E Fourrisseur

Taux de marge % | 20,00 soit | 135,04 Sous famille :-
Taux de marque % ' Eco-contribution

Prix de vente HT 510,24 @]
Taun de TVA % 19,60 . sait lSB,BlEl sait 0,00 &

Prix de vente TTC 969,05 . S ———
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8°) Les boutons d’action sur la piéece :

Prenons I'exemple d’une commande client, sachant que I'on va retrouver I'ensemble des boutons
d’actions sur a tous les types de piece.

La premiére ligne :

Sauvegarder et

Sauvegarder :

nouveau : Cela
Sauvegarder et

Fermer: Cela Enregistre la piece et

Sauvegarder : Cela ouvre un nouvelle

Enregistre la piece et

Enregistre la piece. fermer la fenétre. saisie.

H Sauvegarder [“’\_ Sauvegarder et Fermer Hﬁ Sauvegarder et Nouveau |

Impression de la Retour en arriere, annule la
piece, et apercu. derniére saisie.
il
Bouton de suppression de la piéce.

Pour dupliquer

la piéce. W Attention ce bouton ne ferme pas la fenétre il supprime la piéce.

7
LX90

La seconde ligne :

| | Bouton de navigation des pieces.

<

Transférer : permet de transférer la piece en BL pour une commande, en
facture pour un BL.

aAﬁicherIe client/prospect B‘ Historique clients/articles ﬁ Transférer 'y Historique du document ﬁ Livrer =5 Solder Désolder B Plan ~ g Itinéraire -

/ T o n

Pour accéder a Historique Transfere Historique Livrer, solder, régler Affiche plan et

la fiche du tiers. des le du la piéce. itinéraire pour se

clients/tiers document. document. rendre chez le tiers.

Remargue : pour une facture la barre des boutons évolue sensiblement on va trouver en plus, la notion de
validation, et de reglement de la facture.

Facture (FFO0000004] du 27/10/2010 (Mod

Fichier _F:ditiorl Actions  Vues  Fenétres 7

|5 Sauvegarder [% Sauvegarder et Ferrer Ej‘f.au‘.regarderet MNouveau | ;_k _'j | =) | |\j

x

aAfﬁcherlefoumisseur |1 Historique fournisseurs/articles (f] Transférer o Valider Dévalider J\ Historique du document 58 Régler la facture [, Plan - g ltinéraire~

@ I@ | a_l Fermer
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9°) Notion de validation dévalidation :

Comme nous l'avons vu précédement, un document non validé est provisoire, il peut étre modifié.
On peut dévalider un document validé pour le modifier on jouant sur les boutons ci-dessous.

o Valider = %% Dévalider

10°) Les réglements :

10.1) Généralités :

Il faut tout d’abord distinguer deux notions : les moyens de paiements, et les modes de réglements.

10.1.1) Les moyens de paiement :

Comme leur nom l'indique, ce sont les solutions ou les outils bancaires de paiement. (chéques,
virements, LCR, etc.) Pour les créer, il faut sélectionner I'univers réglement puis Mode de réglement.

i ————— . ™
! Moyen de paiement [LCR] LCR (Modifie) l:'“:*' =S ﬁ

Fichier E_ditiun Yues  Fepétres 7

5 Sauvegarder % Sauvegarder et Ferrner = Sauvegarder et Nouveau | = d | ) | L3 | x| D
Code e | natwre Lcr [~
Libelié ILCR |
Banque par défaut | o | - Iﬂ

[¥] F‘.Egettre en bangue

/

Attention : Si le réglement doit passer par une procédure de remise en banque (réglement client) ou

d’un décaissement (réglement fournisseur), il faut cocher « remettre en banque ». On peut ainsi
gérer les notions de remise en banque ou de décaissement. Sans cette option ce n’est pas le cas.

10.1.2) Les modes de réglements :

lIs représentent la facon dont le client ou le fournisseur sera réglé. (Une traite LCR a trente jours fin
de mois). Nous aurons donc comme moyen de paiement la LCR et le mode de reglement sera la LCR
traite a trente jours.

10.2) Création d’'un mode de reglement :

Aller dans l'univers « réglements » puis sélectionner mode de reglements :
1Th Décaissement

[ [ Données

ﬂ Bangues

21 Moyens de paiement
=) Modes de réglement
@ Impressions

Tutoriel d’utilisation du PGI EBP Open line - christophe.cessac@ac-orleans-tours.fr LP Les charmilles / Mission TICE Page 17/64



Exemple ci-dessous pour un_ mode de réglement par Traite a 30 jours fin de mois. (Ne pas oublier

d’affecter un moyen de paiement).

Code |T30FM | Libellé | LCR & 301 Fin de mais |
Détail Motes
o Ajouter =¥ Insérer X Supprimer | | £ Ba @&
Pourcentage Mombre de jours Type de Réglement  Jour de Réglement Mois comptal Moyen de Faiement

3 100,00 30 Fin de mois [l LCR

Test du mode de réglement

Date 23/12/2010 hi Montant Date échéance Moyen de Paiement
Montant I—.\ 100,00 [@] 100,00 () 31/01/2011 LR

Vous remarquez que le mode de reglement est testé.

10.3) Cas particuliers sur la gestion comptable des réglements (transfert en comptabilité):

Lorsque nous saisissons un reglement (client ou fournisseur), un choix s’offre a nous quant a son
mode de comptabilisation. |l pourra étre comptabilisé en tant que réglement ou en tant que
décaissement.

Par défaut a la saisie du reglement c’est une comptabilisation en tant que reglement qui est
paramétrée.

Comptabilisation |En tant que réglement | - | Bangue du tiers | Ky |

En tant gue réglement ‘ Référence tiré | |

= Par lintermédiaire d'un décaissement
Frhéanralal [ matan

Si I'on sélectionne « par l'intermédiare d’'un décaissement », il faudra pour que le transfert
comptable s’effectue, qu’un décaissement (client ou fournisseur ) soit enregistré.

Ce qui implique que le mode de réglement utilise un mode de réglement « a remettre en banque »
comme nous |’avons vu auparavant.

C’est aussi le cas pour les traites a 30 jours fin de mois, mode de reglement précédemment crées.

11°) Saisie des reglements et des remises banque.

11.1) Saisie des réglements

Sélectionner la facture :

. ]
Tutoriel d’utilisation du PGI EBP Open line - christophe.cessac@ac-orleans-tours.fr LP Les charmilles / Mission TICE Page 18/64



e des documents

Ventes ===
z

de vente

La fenétre ci-dessous apparait :

| £ Réglemient pour le client RIPRO36 (Nouve:
i :

I Eichier Edmnn Actions  Yues Fenétres 7

E Sauvegarder [“_ Sauvegarder et Fermer %‘ Sauvegarder et Nouveau ‘ g Q |
g Affichef le client 4 Liste des modes de réglement ﬂ Afficher le(s) d

%.

enit(s) aﬁchéanc'rer  Valider 7 Dévalider

%8 @ | G Eemer

|Tﬁche5 | §|Tnus Devis | Commandes | Bons de livraison | Bons de retour | Factures | avoirs | Fad
I ° . . . .
B Aficherledent - | Période Cients 2°) Faire clic droit sur le reglement
[ Historique dients/arti... | || py ‘ Du | ‘ - _,‘1 o
B Transferer %] . =0 associé a la facture.
s = u u |5
o4, Historique du document . -
I
) Mouveau réglement it =
;| Envoyer par mail ! @ Actualiser |a liste ][ Filtrage avanceé ] 3 Afficher le cl 7
- 2 = i
& vl = = Historique clients/articles B ek
o Valider | |] | Mumére du document = Date Mom du dient E 9 7(: Montant de lacompte  Netdpayer  Dépd
“““““““““““““““““““““““ Transférer
|Namgatmn | | [7]| Faoonooo1a |02/11/2010 | PERRINELECTRD | o 532,98 0,00 3 582,98/ Princip
. = i | k4, Historique du document T P
=5 Démarrer une tiche  » || [7]|FADDOODD13 30/10/2010 | JARDIN ‘ 814,28 0,00 814,28 Princip
=23 Documents de vente | 1|1 Facaocoo17 30/10/2010 | LAVAUD | =S Higiveatisglement 1 059,53 0,00 1069,53 | Princip
Tig 3 n
[ Devis |7 Faooooo01s 25/10/2010 | ETS BOULE 4 B § 675,47 0,00  15675,47| Princp
Commandes i Valider 1 1
aons delivrsison || | FADDODD015 24/10/2010 | Adam EVE i \58,67[ 0,00 358,57 | Princip
D Pt b ek | [C]|Faoooooo14 19/10{2010  AUGROS SARL BN et 5 41\,24i 0,00  15411,24|Princip
] Fachares [C]|FaoD000D13 19/10/2010 | RIBAUD Rafratchar 1430,\5! 0,00 11480,45 Princip
[ Avoirs | [7]|Faooooo012 20/10/2010 | Adam EVE Ajouter . 251,61 Princip
= g i T H — A
Facuresdacompte (]| Fagoooo011 | 18/10/2010 | PAULMIER Modifier 3 ) Cllquez SUr « NOUVeau  |ss+51/princn
Avoirs d' te s e
E T‘“’"S acemp | [T/ Fanoonoo1n 17/10/2010 | Lacroix reglement » | Princip
ous p———
| [7]| Faooooooog 12/10/2010 | FOREST g . 314,23 Princip
{1 Ventes. [Tl |Faooo00008 12/10/2010 | BOYER-BRUNET 7 793,09 0,00 7 793,09 | Princip
@ - | [7]| Faooooooo7 12/10/2010 | ELECTRO-TOURS , B721,17 0,00 12 721,17| Princip
Réglements
i | [T]| Facoooooos 06/10/2010 | ELECTRO-TOURS , Baeual 0,00 1342111 |Princip
E [~]|Fanoooonos 02/10/2010  PERRINELECTRO 131532 0,00 1915,32  Princig
| [7]|Fao0000004 29/02/2010 | QUINCAILLERIE Galey e s i Tt RIBALD 967,56/ 0,00 967,56 Prindp
|| []|Faooooo003 | 29/09/2010 BOYER-BRUNET /| 5 2 660,26 | 0,00 12660,25| Prind
o | 29/05/ ‘ ‘ Supprirner les filtres L L | e
v i 9/05/2010° RIBAUD 5 0,00 & Pring
i T 1 1
{| [ Faonooono1 |27/03/2010 | 3ARDIN | 659,50 129,25 788,76 | 0,00 788,76 Princi

3°) Sauvegarder.

Tiers RIPRO3E _—t=1#] [riBaup |
Date [b3/10/2010 [ 7| meférence [ |
Moyen de phiement ‘LCR | b E] Bangue |Pour transférer ce réglement en comptakil [=Tr]
o ‘. pew Bl Eesreses 2°) Affecter la facture au réglement
Etat ‘Pruvisoire | Lotn® | . .
e saisi en cochant la facture
C 1 ‘Parllnbermetjalre d'une remise en bangue ‘ - | Bangue du tiers |
Reférence tré | correspondante.

Echéance) |Notes

Affectqr Désaffecter 75 Solder ¥ Désolder.

Type M@ ' Montant Solde dii Montant affects
(7| Faqture A00000002 31/10/2010 19 462,57 0,00 19 462,57
[ Facfure FA00000013 30/11/2010 11480,45 11480,45 0,00

On peut également saisir le reglement a partir de I'univers des « Réglements » en ajoutant un

réglement client ou fournisseur.

11.2) Saisie des remises en bangque :

Création de la remise :

Rappel : |l faut que les réglements soit paramétrés « a remettre en banque »

Tutoriel d’utilisation du PGI EBP Open line - christophe.cessac@ac-orleans-tours.fr LP Les charmilles / Mission TICE

Page 19/64




Allez dans 'univers « reglements » et sélectionner remise en Banque :

| Taches
ﬂ Remettre en banque

o Valider

#3 Dévalider

ﬂ Générer un fichier ETEBAC

A\J

| Navigation
=5 Démarrer une tache -
= I3 Clients I
(8, Echéandier
5 Réglements
7% Lettres de relance

PN i entnae

=17 Fournisseurs

La fenétre ci dessous apparait, cliquez sur Ajouter.

{5 EBP Gestion Commercia
FEichier Edmon

Reglements  Achats  Stocks/ Articles  Opérations
# Modifier ;‘f‘{ "_] | <Rechercher > ‘ @v

) ste des remises en banque

Parameétres  Qutils  Fenétres 7

r'.| Vues By Défaut (Systime) v| B iﬂ Sauvegarde rapide | Eb Comptabilité

|1 | Muméro de remise enbanque T  Date  Montant

Bangue Etat

m Remetire en bangque
& vrabidar

Saisie de la remise en bangque. |l faut renseigner les champs de la fenétre ci-dessous : Attention ne
pas oublier « d’actualiser le filtre » et de décocher « réeglement pour cette banque uniquement ». Il

faut renseigner scrupuleusement tous les champs indiqués ci-dessous et dans la chronologie
proposée.

1°) Renseigner la date de la remise
Hienic e e | ot |a banque sur lequel on impute |
FEichier g':smon Actions  Mues  Fepétres I N
[ sauvegarder [% Sauvegarder et Fermer Hj Sauvegarder et Nowveau | =) o | ) o | 13| 3¢ | @ @ | [ Fermer r9g|ement-

1M Remettre en banque o Valider ) Dévalider fffy Génerer un fichier ETEBAC

e gl

Informations de la remise

Numéro I | pate [10/10/2010 |=]
Bangue |socIETE ceneraLE “ [=[£] moyen de paiement |Lcr =[]
Etat |Provisoire -] wedelot [ \ ~[2]
Filtres. \
Du tiers |adam Eve [riBauD N\ =[]
Date du réglement du [01/10/2010 - o .
|| Réglements pour cette bangue uniquement 2 ) Renselgner Ie moyen de
i) Uéuementles réglements devant &tre remis en bangue .
i TR paiement.
Detail m
[[7] pélectionner tout [ Désélectionner tout I Voir le réglement \ 3°) Renseigner |e$ c“entS.
Aremettre Code tiers MNom du tiers Montant
] ELPROSE ELECTRO-TOLRS 13421, 11
[ PEPRO37 PERRINELECTRO 1915,92
= W QUINCAILLERIE Gale 10/10/2010 557,56
5°) Cocher les réglements a remettre. o - .
4°) Renseigner la période des
reglements (La date de création des
. \ reglements a remettre doit étre
4°) Décocher : reglement g ) N
\ compris dans l'intervalle). —
pour cette banque o]
uniguement .

6°) Cliquez sur appliquer le filtre.
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12°) Les reglements fournisseurs :

La logique est la méme que pour les réglements clients. Les moyens et les modes de paiement se
gérent de la méme facon. La seule différence, se situe au niveau du moyen de paiement du
réglement, lorsque |‘option « a remettre en banque » est activée. On va parler de « remise en
banque » pour les clients et de « décaissement », et pour les fournisseurs lors de I'enregistrement

du décaissement.

| Navigation |
=5 Démarrer une tiche
B2 I3 Clients
(%, Echéandier
50 Réglements
77 Lettres de relance

=l I3 Fournisseurs
(%, Echéander
| eme

Beglements

ﬂ Bangues

& Moyens de paiement
&l Modes de réglement

12.1) Création du reglement fournisseur.

Aller: dans I'univers Achats, fournisseurs puis réglements et insérer vos reglements :

=l |5 Fournisseurs
% Echéancier
0 Réglements
ﬂ Décaissement

Rem : On peut a partir de la facture affecter directement le réglement.

12.2) Création du décaissement fournisseur.

Aller: dans I'univers Achats, fournisseurs puis réglements et insérer vos décaissements :

[l |3 Fournisseurs
I}:‘v Echéancier

= Beglements

ﬂ Décaissement

]ﬁ Remettre en banque o Valider Dévalider (f Générer un fichier ETEBAC

L'interface est la méme que pour les réglements clients :

Informations du décaissement

Numéro | | Date |M | - |

Bangue | | x| F | Moyen de paiement | | x| # |
| Bt |Provisoire | nedelot | #|

Filtres

Du tiers [ |x[#] au | [=[#]

Date du reglement du | | - E] au | | - _‘|

[¥] Réglements pour cette bangue uniquement

[¥] Uniquement les réglements devant &tre remis en bangue

| Appliquer le filtre |
Detal !ﬁohes |
Sélectionrer tout Désélectionner tout Voir le réglement I

|| A remettre Code tiers Mom du tiers Date ! Référence Montant
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13°) Divers : Gestion des frais de port sur vente et sur achats :

On peut créer différents tarifs pour les frais de port facturés sur vente.

Sélectionner : Paramétres puis Frais de port.

[ 3 e por T Tt R B . et i

Fichier E_dit'ron Vues  Fenétres I

| Sauvegarder Sauvegarder et Fermer Sauvegarder et Nouveau | @ gj | o | |-:E'] | x| i) | El Eermer

Code [PORT1 | tibellé [Tarif] |

Calcul | Coordonnées transporteur IComptaBilihé | Notes |

Mode de caleul |Montantﬁxe _ |v| Valeur 5,00 Taux de 1020 2 |
Paliers \ Plusieurs options de calcul sont

L Aot Insér St 1 F: . . N
I tiemermeleiostrensdenrimer i possibles. Ici c’est un montant fixe.

‘ Jusqu'a / Valeur

Remarque : Ensuite, les frais de port et leurs différents tarifs sur achats sont directement imputés
dans la piece commerciale (devis, commande, facture). Dans le champ prévu a cet effet. Ici le tarifl
des frais de port est de 5 €.

Frais de port ﬂ.'ﬂ

f o [ sooE]

Cependant, on peut aussi saisir « librement » un montant qui sera différent des tarifs de frais de port
enregistrés dans le fichier « Frais de port ». Il suffit de ne rien saisir dans le champ « Frais de port »,
mais dans le champ « Port HT » Comme ci-dessous ou le port facturé sera de 6 €.

|| Fasdeport | [=[7]
| Pothr [ ew[@] T

14°) Opérations diverses de gestion commerciale et paramétrage des options du dossier:

14.1) Gestion des stocks : Afficher un message d’alerte sur insuffisance en stock :

Gestion du dossier : Modifier les parametres du dossier afin qu’un message nous prévienne d’une
rupture de stock.

A partir du menu de I'application, puis faire : Paramétres/Société/Documents de vente.

Puis cocher Sélectionner Options générales « Avertissement des documents de vente »

] Expert

[¥] Avertissement sur les artices en insuffisance de stock

..iT3 Cabinet ;
7= Contacts . Durée de validité des devis (ours) | 30
H'_i Options comptables [¥] Afficher le paiement pour les factures d'acompte r
I -9 Mettiods decomplaimlisation . [Clindlure le montant de I'éco-contribution au Total TTC
I 55 Ters i .
|| -5 Libellé des écritures Fﬁishon des messages
h -3 Stock £ |¥| Afficher le message d'avertissement des avoirs d'acompte
-7 Journaux et comptes divers [¥] afficher le message d'ouverture du réglement créé
3 Numérotation [] Afficher le message de mise & jour des tarifs

j Vente
— Achat
4T Stock
-3 Autre
() Articles
=) Tarifs et promotions
" Documents de vente

B Cotone ginerdes |
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14.2) Paramétrage du stock minimum pour les articles.

Univers Stock

Fichier articles

) rUvESE s sunn

B Artides

£ Familes artides

£ sous familles articles

{ue Statistiques

[3 Historique dients/art...

[ Historique fournisse. ..
=3 Tarifs

[5}, Tarifs et promotions

[5} catégories tarifaires

FEEEEEEEEEEEEEEEEEEE)

{5 mpressions "
1
i
'
i
! B GIT] i
Ventes A Stocks / Articles # Liste des aticles
{ Tiches Tous [giens [ services | de fabrication
- '
b EEglemayiz - [ Historioue cients/arti... « | [I]| Code artice / x Libellé Type dartide PVHT Unité Code barre  Stock virtuel
' &, Changer un code art ”
a Achats ' luu Statistiques =
. (5} Changer e statut
[CJ[AMIMODOL | ANIMATEUR /ANIMATRICE service | 1e200[300RE) | |
@)\ stocks [ Articles r [ ristoriaue fournisseu...
' i Liste des . []|anaMonoz | ASSISTANT/ASSISTANTE | service | e27i[ouRE) | |

Ouvrir une fiche article : Modifier le stock minimum dans I'onglet stock.

_—7/

[ arice pacmiooon

Edition  Actions Vues Fenétres 2

Eichier
‘ = Sauvegarder | % Sauvegarder et Fermer "i] Sauveggeder et Mouveau | % r__‘ii. | 5 = |_=3 | x
[3 Historique [ Liste des mouvements desto

© @ | § Fermer

@ Créer un bon d'entrée Créer un/bon desortie Jg. Statistiques

Code |ACTIO0OI e [Bien |v| Famile IGARCUDO] / |vE] UNIVERS GARCONS
/

|| Libellé |FIGURINE HYERSDE /

Detal | Stock | Taxes | Comptabilte | Image | Artides lids | Fournisseurs | Tarifs | Notes | /

/
Géré en stock Article de remplacement | / | T i.f‘
Suivi |513ndard (Pump) | - |
Stocks par dépét
4 Détail
Dépét Principal /  Stockags autorisé
Code localisation / Localisation
Stock réel _/23,00 Stodk virtuel 23,00
[
Valeur du stock '45 5,40 Valeur unitaire 13,80
Quantite minimum en stock 0,00 Seuil de réapprovisionnement 0,00
Quantité maximum en stock 0,00
14.3) Modifier les messages apparaissant sur les factures.
Aller dans le menu Parametres/Société/Documents de vente.
2
= o sauvegarde rapide | E& Comptal
Stocks | Articles | + Liste des articles T_m‘ k
Taches || Tous |iens | Services | Nomenclatures de fabrication | Nomendatures e~ D" '
[ Historique dlients/art... Code artide 7 Slock L] [ i e it
& Changer un code ar... ] ACTIO00L FIGURINE HYERIDE ' & Coordapnees
hz‘:hshuules - = [/ ]| acTiooo2 VOITURE HERO Utilisateurs ' 4 @ Identification E
gmszgi::;mmu [7]|AnImvono L ANIMATEUR JANIMATRICE [ Champs personnalisés 3 Logo
8 Liste ces muvement::: 71 |anmvoo0z ASSISTANT/ASSISTANTE Impressions Y | 3 Bpert
[, Créer unbon dentrée = []| Anmvooo3 MAGICIEN Service 365,80 (=3 Options comptables
w’;lw“_m; wwwwwwwwwwwwwwwww D ANIMOOD4 PERE NOEL Service 209,0. @ MNumérotation
_“’Ig D°_” i ] |anmoons MASCOTTE Service 627 (5 Articles
- E D::ar;er:‘:':: m; ]| animonos CLOWNS Service 3135 {5 Taris et promations
a Bons dentrée []|ARoo001 Panier de naissance Nemendature commerdiale | 150,50
[, 8ons de sortie [71{Aro0002 Le monde des dinosaures Nomendature commerciale| 32,6, 0"
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Modifier Les textes dans les mentions |égales des factures :

l./75 Informations de TVA
Logo

Options comptables
.47 Méthode de comptabilisation
.75 Tiers

|
(-2 |

Mentions obligatoires de bas de page
[Mrosoft sens serf[ x| [ 8[| B Z U s ([HE2MAE| =

>

Escompte pour réglement anticipg : 0%
En cas de retard de paiement, une pénalité égale 3 3 fois le tawx d 18gal sera exigible (Décret 20059-138 du
9 fevrier 2009)

-

Du 2 novembre et jusqu'au 30 remise promotionnelle de 20% de remise sur les
aspirateurs et les micro-ondes.

47 Libellé des écritures

-4 Stock

.47 Journaux et comptes divers
MNumérotation

-4 Vente

.47 Achat

.1 Stock

475 Autre
Artices
Tarifs et promotions
Documents de vente

{7~ Options générales

i) Devis

.47 Mentions |égales des devis

14.4) Créer un devis au format PDF

Créer d’abord le devis. Pour générer le PDF, vous sélectionnez la piece puis activer le bouton
d’apercu comme ci-dessous.

Ethm Edition &cbms Yues Fﬂnéhﬁ i
=l Sauvegarder |8 Sauvegarder et Fermer aﬁawzgm:iﬂﬂﬂdawm| % ') I:-| |q§|x|..| n&m
£ Afficher e client/prospect ]3 Historique clients/articles <[] Transférer %Mauamm [E, Plan~ g2 Itinéraire »

La fenétre ci-dessous s’ouvre :

Fir.hmr Edition Aﬂlchage Fenétres 7
-- VApersu]| i) Imprimer % Exporter~ L3~ | Modele: |
W[ 1swr [ DM@ B 2| B & Rechercher | 4 Modifier le modsle .. T8

Defini par les données. ..

ﬁMﬁ

SARL Société de démonstration
25 rue Montmartre

75002 PARIS ZEME ARRONDISSEMENT

Tél :

Tél portable:

s CeLECTURA

Site web : 4% square Diderot
Email : 81000 EVRY

Mumé  Dae  Codechent Detedevaidié
DE0S00000005 | 15/04/2009 | LECO001 | 15/05(2008 =
DECO000T 52007 siionssmass 5226 5226 1980
POCH0001 |POCHETTE SURPRISEJ EUROS PAR ENFANT 4 N K- 314 : 18,50

CENDOOQ1 |cEnpAnioninme DE3AS ANS . 1278 55! 1480

ETOI0001 |ETOLSSET PLANETES LIVAE SANSET PLUS By T . 827 81 1860

Made de réglement N° de Tva intrscom

GRANDOD] |SRAND LIVAS TISSU - ANIMALIK DECORS % K 551 : . 13,60
LOABOOQY |LASCOUDESSEW LIVAS DES A SANS 542 84 1880

MADPO002 |MAPLAGE ANBAEE LVAE DEQAIANS e 4,60 ; 18,60

GOUT0001  SouT=R SiMPLE 8,36 ; 18,60
Golmrcompost duneciios ouune prade whn. i Banon stune
Soiman foide ada ou jus de Sui 2u chai) -
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Sélectionner Exporter, puis PDF :

\

ﬁ Impressions : Devis

Fichier  Edition  Affichage  Fenétred 7

2% Filtres | i Imprimer | 2% Exporter~| -3 = | Madéle: I:
K QL & fcniefor  [W-—.
I Jp—

. < Fichier XP5

Une fenétre Windows s’ouvre pour définir I'emplacement de stockage de votre fichier PDF.
Personnaliser votre devis en le renommant.

Crganiser = Mouveau dossier

B Bureau = Mem Madifigle Type Taille

"l Emplacements ;
| Ju BAMQUEET STATS DE SUJETS APSECO ... 03/11/2010101:29 Dossier de fichiers

.. COURS 30/10/2010 14:45 Dossier de fichiers
i 1. DEVOIRS 23/1172010 20:14 Dossier de fichiers

= Dikbinakh i

i Téléchargemer

Le PDF s’ouvre ensuite aprés avoir enregistré le fichier.

Devis

m

SARL Société de démonstration

25 rue Montmartre
75002 PARIS 2EME ARRONDISSEMENT

Tél :

Tel portable : Ce LECTURA
Site web : 49 square Diderot
Email : 91000 EVRY

Remarque : Pour générer des PDF sur d’autres types de piéeces, il faudra suivre une procédure
identique.

14.5) Générer le réapprovisionnement automatique :

A partir du menu de [Iapplication, sélectionner Opérations — Documents d’Achats -

Réapprovisionnement :

Fichier Edition Affichage Ventes Reéglements Achsts  Stocks / Articles Paramétres  Qutils  Fenétres 7
@v @~ @ | [ Ajouter~ _#* Modifier x | |<Red’1erd'|er> || g =5 Démarrer une tiche E=] ﬂ Sauvegarde rapide | s Compt

e =
| E Liste des documents de vente DEHmnts de vents 4
|Téches |§ Toug | Devis |Cmmnandes. Bons de livraison | Bons de rE

8 Afficher le dient | Période Clients Bocumeiits testock 2 Réception de commandes
[ Historique dients/artides Bu | |Y ou | Transfert en comptabilité v | [EINEEERRRRE

@ Transférer ik B P Assistant de publipostage

@ Regrouper les documents

Démarrer "assistant

Au second masque de saisie compléter les champs utiles pour déterminer une sélection d’articles en
fonction des critéres que vous allez définir.
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i —

[5, Réapp par les ¢ les fournisseurs

Choisissez les articles a réapprovisionner

Cette page vous permet de définir les critéres de sélection des artides & réapprovisionner
(]
Articles

Du | - »I FIGURINE HYBRIDE
Au |acTIoon: ﬂﬂ FIGURINE HYBRIDE

Famille artide

Depdt |Principal

Sous-famille

Du ~[7]
Aul - | # |
Fournisseur

o[ =[]
Au xi|.2
Famille fournisseur

ul =[]

Autres

[ l1nclure les artices en sommeil

[ indure les artides non facturables en ventes

Aide

I | Annuler

I < Précedent ” Suivant > I [ Lancer

Puis en faisant suivant passer au 3éme masque de saisie.

Sélectionner les parameétres de votre réapprovisionnement.

==

Stock réel ou virtuel.

[, Reapp

Choisissez les traitements a réaliser

parlesc

ST

Cette page vous permet de définir les paramétres de caloul des guantités & réapprovisionner

|stock virtuel -]

Stock de référence

Stock virtuel personnalizs {;

| Quantite & livrer

Quantits & sortir pour transfert

Quantité & atteindre |St0ck minimum | - |
Période
Du | | £ Au |

[] Ouwrir les documents générés (imits aux 10 premiers)

— |
ck réel

| Stock virtuel personnalisé
Quantits nécessaire 5 13 fabrication

Quantite a reg

Quantité provenant de désassemblages

Quantité & entrer de transfert

La quantité a atteindre :

v la consommation sur une

période.

v" Stock minimum.

Aide

<Erécéder1t“ Suivant > I [ Lancer

I | Annuler

&

Et pour finir cliquer sur lancer
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14.6) Inventaire :

A partir du menu de I'application, sélectionner Stocks articles — Documents de stocks — Inventaires :

[& EBP Gestion Corn i

Reglements  Achats

Fichier  Edition Affichage  Ventes Si‘ptlgif‘ﬁ_!ﬁF!ﬁ Opérations
@' W B @ | D Ajouter v _#" Modifier x H<Rechercher§ EE Démarrer une tdche

Documents destock »

<| Tous iBons d'entrée iBons de sortie

"Stocks / Articles
| Taches |

Articles 3

Tarifs »

a Bons d'entrée
E Bons de sortie

CEE—

Parametres  Qutils  Fenétres

S -

g Valider | Période |
W Dévalider ! bu Irpressions ¥ | [l Ordres defabrication
I =) L.'i [l Bons defabrication

Puis Ajouter — Inventaire : Un assistant démarre :

[ [ (5 ]

e S—

dans I

de prépal d
Cet assistant vous permet de aréer un nouvel inventaire paramétre,

Cat assistant vous aidera & sélectionner lensemble des paramétres de pré-remplissage du futur
inventaire, Ala fermeture de celid, la fenétre de votre nouvel inventaire pré-rempl sera
affichée.

Appuyez sur Suivant pour continuer

Annuler

Aide

Lancer

Faire suivant. Remplir les champs par rapport aux modalités de votre inventaire.

[ e o P

Préparez vos données d'inventaire

Choisissez le type de pré-remplissage du contenu de linventaire

[~
B

Date du jour dinventaire |24/12/2010

Dépét |Prindipal

Contenu

|V|

Pré-remplissage !Sur la totalité des artides

Selection

Il est conseillé de reprendre les

Sur |£\ru:jes | Type dartide |Tous les artides

qguantités en stock. Cela évite une

Du code |

Au code |

[¥]Reprendre les quantités en stock des artides

:il Indure les artides non autorizés en stock dans le dépdt

[Tl1nclure les n® de série épuisés

[7] Inclure les artides blogués et en sommei
|7 Doit &tre transféré en compiabilité * ’

nouvelle saisie :

doit étre transféré en

comptabilité si vous souhaiter qu’il

Cocher

soit transféré.

Aide < Précédent

Lancer H Annuler |

s E———

Puis Lancer l'inventaire :
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Une fenétre vous confirme la création de I'inventaire : Cliquer sur fermer.

Opération terminée
Vevillez consulter le résumé des opérations effectudes g

Opération termingée avec succes,

134 lignes articles insérées =
0 artide présent dans un autre inventaire en cours ou validé et plus récent, donc non insére dans cet inventaire.
Les artides ont &t trigs par Code artide

Les quantités en stock actuel de lartide ont été récupérées dans la colonne de saisie de la quantité réelle constatée.
N'est pas marque comme transférable donc est interne a 'application de gestion

Votre nouvel inventaire est prét, vous pourrez le remplir dans la prochaine fenétre qui sera affichée.

[ Afficher le détal

Aide. < Précédent Suvant > | Annuler |

En fermant la fenétre votre inventaire s’ouvre :

gard l% 5 garder et Fermer %Sawegalderet&logveau| % _Q:” " (= | L‘EI

& Valider +0 Dévalider @ Lancer |'assistant

*K|® ©| @ Eeme

Genéral

[~ | | pate T Saisir la quantité réelle
Dépst [princpal B en stock, puis
[ Doit &tre transféré en comptabifité sauvega rde r.

Détail |Motes

> Insérer= ¥ Supprimer ‘ Vues Bl L | & 23 @ |8 Génére&ﬁcte
Code article Description Stock actuel  Valeur unit...  Valeur stoc... M* de série eatock Mouvellev... Valeur nou...
T A8 ACTIO0O1 FIGURINE HYBRIDE 29 19,80 435,60 19,80 415,30
& ACTIODO2 VOITURE HERO 72 9,35 573,70 72 9,35 673,20
& ATTAD001 ATTACHE-TETINE COEURS & 4,84 29,04 & 4,84 29,04
& AUDZO001 AU ZOO AVEC HECTOR LIVRE DE 20 4,18 83,60 20 4,18 83,60

J A6 ANS

-3 AVIO001 AVIONS TELECOMMANDES 45 29,70 1336,50 45 29,70 1336,50
. BARBO0DL SET GLADIATEUR 20 7,59 151,80 0 7,53 151,80

-

Les écarts par rapport au stock avant inventaire vont s’afficher dans une colonne écarts.

14.7) Suivi des réglements clients :

Editer les lettres de relance éventuelles. A partir du menu de I'application,

Sélectionner Ventes — Réglements — Lettres de relance :

E}_ £8P Gesﬁon_éom el
Fichier Edition  Affichage Reglements Achats  Stocks/Articles  Opérations  Par:
@v @- @ | [ Ajouter~ | =5 Démarrer une tiche

Documents devente »

| Taches | Ilets - Factures | Avoil
) Afibere dent [ reglemens ]

ﬁ Transférer Impressions L =# | ettres de relance

IE Regrouper ‘;
(L) Historigue du document

[ Historique dients/artides ‘ Commerciaux » | B9 Réglements

ﬂ
| o - |
| _ﬁ Remise en ba.nque J

ir—
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Cliquez sur Ajouter :

Fichier  Edition dffichage  Ventes Reglements Achats Stocks/ Article
# Maodifier x | |-<F‘.echercher> || 1

Ventes e des lettres de relance

Un masque de saisie apparait pour paramétrer votre requéte. Il faut sélectionner des clients, des
dates, etc....puis cliquer sur « Appliquer le filtre ». La liste des lettres de relance apparait. Vous
pouvez enregistrer vos lettres et/ou les imprimer (un apercu est possible)

Fichier  Edition  Actions  Vues  Fenétres 2

I Sauvegarder [% Szuvegarder et Fermer E;’ Sauvegarder et Nouveau | a 91 | o | = ‘ b 4 | 'g‘,r \:’a) p Eermer
' Walider et envoyer | Apercuide la sélection . .
; Un envoi par mail
e
Client Options pour la relance demande un client de
Du | 7] au | [=[#] || Envoyer par e-mail / .
Moyen de paiement Envoi par courrier obligatoire & partir dy m essage rie
ou | [=7] =[] [lte pas norémenter ke veauderel  naramétré : difficile au
Echéances £
e - lycée. Il faut donc
Echéances échues au n Nombre de relances
Nveaudersane | [x] Mededemosi [ [v] décocher I'option.
l Appliquer le filtre ]
Liste des échéances par dient |Notes
£), Vair la fiche client Voir I'nistorigue client Voir le document: 3 Solder P50 Désolder Medifier le niveau de relance Changer le mode d'envoi 2
=13 s £ 9 -
| =1 | Muméro du docum... Date d'échéance Montant total del... Solde dii de I'éché... Dernier niveau de... Date de derniére ... Mouveauniveau... Mode d'envoi

Vue de la liste des lettres de relance ci dessous.

Liste des échéances par dient |Notes

a Voir la fiche client a Vaoir I'historique client & Voir le document 5 Solder 7 Désolder (7 Modifier le niveau de relance |2 Changer le mode d'envoi 2
| Muméro du docum... Date déchéance Montant total de l... Solde di de 'éché.., Dernier niveau de.., Date de derniére ,.. Mouveau niveau.., Mode denvoi
= Client : MOLINA Sandrine [CLO0001] Total dii : 500,00 | Solde actuel : 500,00
3 01f01/2009 500,00 0 Courrier
= Client : LECTURA [LECO001] Total di : 6 500,00 | Solde actuel : & 500,00
|[/]|Faosoooooo1s [ 14jaj2008 | & 500,00 & 500,00/ 1 Courrier
= Client ; MARTIN Eric [MARO00Z] Total dii ; 939,84 | Solde actuel : 939,84
FAQ900000009 25/02/2009 255,34 255,84|0 1 Courrier
W] 01/01/2009° 534,00 54,0010 1 Courrier
=] Client : METALLIN Elodie [METO001] Total dii : 780,01 | Solde actuel ; 780,01
FAOS00000012  |05/04/2009 | 780,01 780,010 | 1 |E-mail
= Client : MULMERSON ED [MULO0O1] Total dd : 254,00 | Solde actuel : 254,00
[#] |01/01/2009 | 254,00 254,000 | [t |Emai

14.8) Gestion des livraisons fournisseurs : regroupement des livraisons et livraisons partielles.

A partir du menu de I'application : Opérations — documents d’achats — réception des commandes.

Edition Affichage  Ventes Reglements Achats  Stocks / Articles Parametres  Outils  Fenétres
Q- 0-3 | [ Ajouter = _# Modifier $& | |<F‘.echercher> || g =5 Démarrer une tache | By 2 sauvegarde rapide | b Comg
| E Liste des documents d'achats Documentsge vente 4

|T§cheg | i Demandes de prix Commandes |Bans de réceptig Documents d'achat @ Regrouper les documents

Eichier

i §
= Documents de stock 3 ¥
a Afficher le fournisseur  « | Période Fournisseurs ception de commandes
[ Historique fournisseu... ‘_‘ E Du | |T Du | Transfert en comptabilitt » | [, Réapprovisionnement
4™ Transférer Ak r — r A Assistant de nublinastane |

Un masque de saisie s’affiche : Il présente les commandes fournisseurs en cours :
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Fichier  Edition Vues Fepétres 2

IH Sauvegarder % SauvegarderetFErmer‘ iy (= ‘ ﬂ Eermer

Périnde Pigces & générer

bu [0Y/12/2010 [=[#] au[3y12/2010 |- Date |24/12/2010 -
Filtrage avancé Nature | [} Bon de réception : Cllquez sur le petlt + pour
Tiers |~ |Regrouper les commandes
Commande _ v | & |~ | regrouper les articles

|7l Recopier les lignes artides non réceptionnées AinSi vous pO urrez saisir Ia

|~ Recopier les lignes artides déja réceptionnées

développer la commande.

(= Appliquer e fire ]

quantité livrée en cas de

Commandes
[ 2y Afficher les lignes déja réceptionnées 7] Dépliertout [E] Replier tout | - T =N desérie | £ Afficher le fournisseur 2 livraison partielle.

Réceptionner Code du fournisseur Mom du fournisseur Dépdt

|HaRo001 |HaRMONY |Principal ! VA

[ Réception (Modifié) =E
Fichier Edition Vues Fenétres 2
H Sauvegarder [% Sauvegarder et Fermer ‘ ) = ‘ [ Eermer
Périnde . Figces & générer
ou [01/12/2010 [x[£] au|3y1z/2010 [= pete 2412010 [x]
Filtrage avancé Mature @E (]

|~ |Regrouper les commandes

-

|7 Recopier les lignes artides non régeftionnées

| Appliquer le filtre
[ - . ] || Recopier les lignes artides dg# réceptionnées
Commandes
L@ Afficher les lignes déja réceptionnées EF] Dépliertout £, Replier tout | o[ Attribuer les n* defrie | a Afficher le fournisseur 2
Réceptionner Muméro du document /  Date Code du fournisseur Mom du fournisseur Depdt
E &l | crosoooonaas |24/12/2010 |Haroo0z | HarmoNY |princpal
Réceptionner Code artide  Description  Quantité Quantitér.., Quantité ‘.ﬁe\iquat Dépdt Mo de série  Stockréel
|acTionor  |FIGURINE | 10 10| 10 Principal | | 22,00

Remarque : On peut en cas de livraison compléte, directement transférer la commande en Bon de
livraison avec un clic droit sur la commande.

| Tous | Demandes de prix | Commandes |Bons de réception | Bons de retour | Factures | Avors | Factures dacompte | Avairs dacompte
Période Fournisseurs | Sélectionnez les informations de transfert pour le document :
Commande n® CF)200000007
Du -[£] ou x[r
Au - j Au - | &
Choisir la date et le type de document & générer
Actaiserlalste || Fitageavancd | oste IR =
[7]|Mumérodudocument = Date  Nomdufournissewr  Netdpayer Dépdt  Multi dépdts Etat de réception -
Type |a Bon de réception | '|
[]| crosooooooos | 2441272010 | HarmonY | Principal | |Non réceptionnéz |
[/ crosooooooos 25/04/2009 | ACTION JEUX \ Principal | ‘Rénepﬁnnnéa
& Afficher le fournisseur
| cFosooooooos 25/03/2009 | HARMONY durir les documents générés aprés transfert
|3 Historique fournisseurs/articles
71| cFosoononons 14/03/2009 ]
Transfé
|| crosooonooo4 01/03/2008 | JOUET TOYS \ TR
[/ cFosooooo003 20/02/2009 | BOISERTE Jqu‘ b} REQm”per

14.9) Gestion des livraisons clients : regroupement des livraisons et livraisons partielles.

L'interface est la méme que pour les achats, mais c’est a partir du menu de I'application qu’il faut
choisir une opération de vente et non d’achat.

Fichier  Edition  Affichage Ventes Réglements Achats  Stocks / Articles Parametres  Qutils  Fepétres. 7

@v O- @ | [] Ajouter~ _# Modifier x ||<Recherd'|er> =5 Dérmarrer une tiche RARE=] ﬂSa:uvegalde rapide | 2%
e e B ockats /6 sermeriedocmens
]

Documents d'achat 13 ivraison de commandes

| Taches |
a afficher le fournisseur
[ Historique fournisseu... | |

= B} ts de stock 3 T
Période Fournisseurs OCuUments de stoc # Lettres de relance

Du | [+l#] bul Transfert en comptabilite  » Générer les factures
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15°) Exportation de données au format Excel et modification de vues.

15.1) Exportation d’une vue (données) au format Excel.

Pour exporter une liste, des données au format Excel, il faut afficher une liste, (le fichier clients).

Affichez comme ci-dessous le fichier clients :

Une fenétre Windows apparait pour enregistrer votre fichier :

+ | 2 | Rechercherdans

2 Bureau

Organiser »  Nouveau dossier

W Favoris

B Bureau

% Emplacements|

L=l

. Téléchargemer ' A'

| Ordinateur

Bibliothéques
Dossier systéme

Dossier systeme

S Bibliotheques | =
[ Documents

=] Images

fichier clients
Feuille Microsoft Office Excel 97-2..,
658 Ko

& Musique

3

| Dossier systeme

Réseau

Vous ouvrez votre fichier client :

7

== K Couper
_j 153 Copier
Coller

- fReproduirela mise en forme

Presse-papiers P

Tahoma

|6 I

Groupe résidentiel
Dossier systeme

Dossier systéme

B ga2 octets

MR, S\
T[S A |
Palice Fl

chrisc@orleans-tours

| DONNEES_VAIO_VPCL - Raccourci
ﬂll Raccourci

r2)
@

§| 2| | @ Renvoyer a la ligne

z =

[ NEC— S il i ISy ]
| [ Tous | Clients [prospects | T Exporter la sélection ‘
[3, Historique dients/art. . 4 (I[7]| code (ters) « Nom Téléphone fixe (facturation)  Fax (facturation)  Solde actuel
[f°”_5“"t"_“°” de compte Bl @ somoont BDMANIA N | _
Echéander || | cenonoz | CENTRE DE LOISIRS COWBOYS ET FEES | I | PEFP|
B crde ittt [ |cLoonot | MOLINA Sandrine |
iy Changer un code dient = =
o Statiticu || ]| cLoonoz | TARDIEU Antoinette | e w:| Wue
[B Générer un fichier por  ~ ||[C]|CLO0003 |RavN odie [
oo I ]| GOUIGDOL | Gouus Alexandra |
Navigation i - _Ex'pnrtﬂ
:%Démmmm%m WROOL|3AREA e | Cliquez sur le bouton « exportez »
o 3 Documents devente [ || ] 4L0001 |kALOU André |01.65.85.74.45
= || 7| Lamooo1 | LAMBERT Stéphanie | : 4 ;
[ Devis — « »
Mosi e . Puis sélectionnez « exportez tout ».
5] Bons de ivraison ||| G001 | LEGENNEC Yannick |
7] Bons de retour ||| Lorooo1 | LorenT aLme |
if] Factures || 1| MaRroDOL | MARTIN Jean-Paul |
] Avoirs || [C] | MaRoo02 | MARTIN Eric | | 939,84
] e dacompte| | || margoa3 | MARCHAND Danizlle | |
5] :“°"s dacempte || ][ Marooo4 | MaRTIMEAU Laura | |
. [ Tous || 1| Masoaoz | MASSIN ifvier | |
[Z I Clients — . - T
£ prospects | ]| mETo001 | METALLIN Elodie | | 780,01
— = leami mmns Toamivmin meeooae Ins remranan I

Le fichier client que vous pouvez

| Al

exploiter en bureautique.

- £ | code (tiersh—"
A B = C O E

1 Code (tiers) Nom Téléphone fixe (facturation) | Fax (facturation) | Solde actuel

2 |BDMO0O1 BOMANIA il
3 CEODOO2 CENTRE DE LOISIRS COWBOYS ET FEES 43,98
4 |CLOOoO1 MOLIMA Sandrine 500
5 |CLOOOOZ2 TARDIEU Antoinette 4]
/ |CLOOODO3 RAVIN Odile -150
7 |Gounonl GOUIUS Alexandra 0
8 JAROOO1 JAREAL Claire 4]
G |KALOOO1 KALOU André 01.55.85.74.45 il
10 |LAMODD1 LAMBERT Stéphanie 0
11 \LECOOO1 LECTURA 2500

Cependant s’il manque des données dans la sélection exportée, il faut modifier la vue :

15.2) Modification d’une vue de données :

Exemple : la vue du fichier articles.
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1°) Cliquez sur bouton « Vues » Modifier les vues :

ES] ig Sauvegarc

Vues

Maodifier les vues

Yaramétres  Qutils  Fenétres 2 2°) Ensuite, une fenétre « éditeurs de vues » s’ouvre :

By Défaut (Systéme) n i% Sauvegarde raj
Vues
erdales

Sélectionner la vue que vous voulez modifier, choisissez
celle par défaut en double cliquant dessus.

Modifier les vues

fe
E} Editeu_f de vues

EfL Defaut (Systeme)
% Incuant les fiches en sommeil et bloguées (Systéme)
% Adresse (Systéme)

3°) Ensuite, une seconde fenétre s’ouvre. L’éditeur de
requétes. Cliquez sur client

Ajo\ter une colonge %) Ajouter une condition [ Ajouter un groupe de conditions #7 Ajouter une requéte de détail ~ x Supprimer T Importer | © Exporter
Requétes \ Apparence
Défa Hauteur automatique de V]
= Largeur automatique de ]
|| = Style Office 2003 pour ¢ ]
E|-- Colonnes —
Code (tiers)
; . . g tomal
Type de tiers 4°) Ensuite, ajouter une colonne. & automa O
Nom Client
Téléphone fixe (facturation) [Frermeres valeurs °
Fax (facturation) | Vue Défaut
Snlde arhuel

5°) Ensuite, une troisieme fenétre s’ouvre.

Choix des colonnes a ajouter

Ensuite il faut choisir la colonne et les données

% compte FrancaDitougdt que vous souhaitez ajouter et les éléments a

-] E %% remise [DiscountRate]
[ ][] % Remise 2 [SecondDiscountRate] ,
-] [A] Adresse 1 (facturation) [MainInvoidngAddress_Addres] d erou | ante.
-[_][A] Adresse 1 (ivraison) [MainDeliveryAddress_Address1]
-[_][A] Adresse 2 (facturation) [MainInvoidngAddress_AddressZ] T

-[_|[A] Adresse 2 (ivraison) [MainDeliveryAddress_Address2)] . . . .
|:| IE Adresse 3 (facturation) [MainInvoicingAddress_Address3] Re ma rq ue: Le IOg icie I ga rd € une co p e d € Ia vue

-[_][A] Adresse 3 (ivraison) [MainDeliveryAddress_Address3] Systé me et en regist re votre vue « Systé me »
-[_][A] Adresse 4 (facturation) [MainInvoicingAddress_Address4]

[ ] [A] Adresse 4 (ivraison) [MainDeliveryAddress_Address4] comme co pl e mod |f|ée .
-..[ 1[&] Civilité [Civility]

afficher que vous trouverez dans la liste

Une fois votre vue modifiée, vous n’avez qu’a exporter votre nouvelle vue au format Excel comme
nous l'avons vu précédemment. Ensuite on peut retravailler le fichier avec Excel. Il est possible par
exemple d’insérer un filtre automatique. Ci-dessous I'impression écran d’un filtre automatique avec
liste déroulante issue de I'exportation d’une vue du fichier client :

A B c D E F
1 Code article Libellé | PVH~ Unité ILl Stock virtu{ = | Stockrét = | Code Famille Articles (Code Famille Articles -> Familles Articles ;%) Famille Articles (Code Famille Artides -> Familles Amdat
9 ARO0D0OO1 Panier de naissance 150,5|UNITE(S) 0 0ANIMODO1 ANIMATIONS
12 |ATELDOO1 ATELIER CREATION 31,35|JOUR(S) ) 0/ANIMOOO1 ANIMATIONS
13 |ATELDOO2 ATELIER BRICOLAGE 31,35[J0UR(S) 0 0ANIMODO1 ANIMATIONS
14 |ATELDOO3 ATELIER CUISINE 31,35|JOUR(S) ) 0/ANIMOOO1 ANIMATIONS
15 |ATELDOO% ATELIER SCULPTURE SUR BALLONS 31,35[J0UR(S) 0 0ANIMODO1 ANIMATIONS
RR [JEUX0003 CLUEDO HUMAIM 26.13|PERSONME(S) 0 0/ANIMOOO1 ANIMATIONS
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16°) Impressions :

16.1) Impression d’une piéce (facture) :

Sélectionner la piéce puis Faire Fichier imprimer :

Fichier Edition  Actions Vues Fenétres 7
I Sauvegarder |3 Sauvegarder et Fermer ii] Sauvegarder et Nouveau | ﬂ% @| o o | l:@ | x | @ @ |

Edition  Actions  Mues  Fené

23, Afficher le client/prospect a Historique clients/articles ﬁj Transférer o Valider © Devalider 4 Historiqu | I_‘ Nouveau Ctrl+]
Informations générales Informations du tiers Duphquer
Numéro [FA00000018 Date v| code tiers cwilts E
° . - lg] [ ‘r‘]ﬁ Sauvegarder et Mouveau Ctri+N
Etat  [Provisore [~]  Adesse |18 Rte de Chateauroux -
Dépst [Principal [+[#] Adresse ite) | H Sauvegarder Ctrl=5
Informations de facturation Boeleposs ﬂ vile % Sauvegarder et Fermer
Territorialité [France [=] va| Departement [Crer [ = [#] Pays -
Supprimer Ctrl+D
Mode de réglement ‘Traibe & 30 jours =
—— - — - el Apercu
Détal |Facturation [ Livraison | Echéances | Compiéments | Acomptes [ Notes |
- - & )
- = CEri+
<> Insérer~ X Supprimer | Vues B vestandard 0T [ B | 0 & | B Sa (3| [E cenrer larticle | ATIEOTRET ek
‘ Code article Description Quantité Code unité Dépdt u Fermer Escape

171 Transfind = - Ran de fivrsisnn N°

Sélectionner votre modele
d’impression et votre imprimante.

Imprimante : |d#%; SHARP DX-C311PCL6
Modéle : @EFamre HT simple

| o) Bl |

16.2) Impression d’une liste (liste de documents ou contenu d’un fichier):

Cliquez sur I'imprimante. Puis imprimer la liste.

S -
@- - B | [ Aouter~ _# Modifier 3 [ | [<Rechercher> | 8- 7 ~| Vues B péfaut Systeme) | =| By ) Sauvegarde rapide | E Comptabilite
3 E' Liste des documents de vente
S Tous | Devis | Commandes | Bons de livraison | Bons de retour | Factures | Avoirs | Factures dacompte | Aveirs d'acompte
& afficher le dient « | periods Clents
el | o
4 Transférer i
= I Au | #
124, Historique du document || | ‘ ‘ ‘ |Y‘ |
50 Nouveau réglement g
B e e )
o Valider = ||| Muméro du document T Date Mom du client Montant total T Montantde TVA  MontantTTC  Montantdelacompte  Metapayer Dépdt  Multidépsts  Solde dii
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm i
i 2995,30 3582,98 0,00 3 582,98 Principal
o . i
o5 Démarrer une tiche .« | 4000000 18 \m]m[znm\]mm \ 680,34 13\3,44| 814,28 0,00 S14,28!Prmcipa\‘ | 814,28
El=] ;“‘"‘E"“ de vente ﬂ |a“FAOOOnnan \m}m]zom\uwaun \ 894,26 175,27| 1069,53. 0,00 1068, 53| Principal \ | 1069,53
Nevis =il Fr=T T T T T T T T 1

() * | Vues |5 éfaut Grot

I g Impressions ...  Ctrl+P

il = Imprimer la liste

La liste apparait :

Nom du dlient Montanttotal
02{11/2 PERRIN'ELECT 2 995,80 587,18 3 582,9¢ 0,000 3 582,98 Princip
FAD0000018 30/10/2 |JARDIN 680,84 133,44 0,00) 814,28 Princip! 814,28

FA00000017 30/10/2 |LAVAUD 854,26 175,27) 106853 0,00 1069,53Princip, 1069,53

FA00000016 26/10/2 |ETS BOULE 13 106,58 2568,89| 15 67547| 0,00/ 15 675,47|Princip 156754

FA00000015 17/10/2 | Adam EVE 299,89 58,78 358,67 0,00/ 358,67 Princip, 358,67
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Puis faire Fichier et imprimer Choisir dans le menu ci contre

imprimer avec le ? Pour sélectionner
]ﬁ Prévisualisatiun_

Eichier | Visualiser  Arrigre-plan

([ 3 Mise en page..

||;',F Imprimer...

une imprimante installée sur le

poste de travail.

(par exemple : I'imprimante SHARP).

Général |

Sélectionnez une imprimante

= SHARP MX-3:

“ n | (3

16.3) Impression de statistiques :

L'application permet d’'imprimer diverses statistiques (ventes articles, achats, etc). Ce le se fait a
partir du menu principal. Pour les ventes articles, il faut sélectionner le menu « stock article » -

« Articles » - « statistiques ». Pour les achats : « achats » - « fournisseurs » - «statistiques » et pour
les ventes : « ventes» - «Clients » - «Statistiques». Ensuite il faut cliquer sur I'onglet données pour
pouvoir modifier la vue et I'exporter au format Excel.

17°) Gestion des paramétres de la société :

donne i . . .
di:::,:ﬁfoi:;s:: T .f\u'ous pouvez spédifier les coordonnées concernant votre socété A partlr du menu de I'appllcatlon :
=3 Informations administrat 1 . ey
E o | Parameétres — Société. Vous pouvez
_J Logo | L e 7 2 «s4 7
e || e ik ol s gérer les parametres de la société.
5 Cabiret Mom - Raison sodale |Sm:iété de démonstration . L .
i otk | Qualté def persome | Options, codifications, etc....

| ) Options comptables
| Adresse de |a société

{7 Méthode de comptabilisation

£ Tiers Adresse |25 rue Montmartre |
.47 Libellé des écritures 