
Avant de commencer cette procédure, vous devez posséder l’identifiant et le mot de passe qui vous ont été attribués par

l’académie. (en cas de perte de ces données, appelez le carm)

 

1. Ouvrez outlook express et cliquez sur "outils", "comptes"

2. Choisissez l’onglet "courrier", puis "ajouter", "courrier"

3. Entrez le nom de votre école (c’est celui qui permettra à vos destinataires d’identifier l’expéditeur du message)

4.  Entrez  votre  adresse  électronique  académique  (attention  aux  erreurs de  saisie  :  pas d’accents,  pas de  majuscules,

respectez les points et les tirets)
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5. Renseignez ces 2 champs exactement comme sur l’exemple. (modifiez le deuxième si votre fournisseur d’accès n’est pas

wanadoo ; exemple : smtp.numericable.fr pour les écoles de Tours).

6. Saisissez le mot de passe qui vous a été attribué (ex : abricot46)

7. C’est terminé
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