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S’inscrire à un stage en candidature individuelle par l’application Sofia FMO 

 Pour aller dans l’application Sofia FMO, il faut passer par le portail Arena. 

 Je me connecte tout 

d’abord sur mon pia. 

 

https://pia.ac-orleans-

tours.fr/ 

 

Je me connecte avec mon 

identifiant académique et 

mon mot de passe. 

 
En fonction de mon lieu de 

connexion, je clique sur 

l’item correspondant. 

Dans le menu à gauche, je 

clique sur la rubrique 

« Gestion des personnels » 

 

 

Puis je clique sur le lien  

« Accès à SOFIA-FMO 

académique » dans la 

rubrique GAIA : Gestion de 

la formation continue. 
 

 

J’accède à mon espace 

stagiaire sur SOFIA-FMO. 
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Pour consulter les 

formations disponibles, je 

clique sur la rubrique 

« Mon plan de formation 

individuelle », 

 

 

et je clique  sur le bouton 

« Afficher ». 

 

 
Le plan académique de 

formation est présenté par 

thèmes.  

 

 

 

 

 

 

 

La liste présente au départ 

des formations générales 

transversales, ouvertes à 

un large public, puis des 

formations catégorielles, 

celles des professeurs, les 

dernières dans la liste, 

étant répertoriées par le 

nom des disciplines.  
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Je peux avoir une vision 

globale en cliquant sur le 

bouton « Tout 

développer » 

 

 
 

 

 

 

 

Au niveau de la session 

(date/horaire), je clique sur 

le symbole    

 
Je peux ensuite m’inscrire 

en cliquant sur la tuile  

 



 

4

Je valide mon inscription 

en cliquant sur le bouton 

« se préinscrire à cette 

session » en bas de page 

 
NB : j’ai la possibilité de 

revoir mon inscription 

jusqu’à la date de clôture. 
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Je peux me désinscrire  

(Avant la date de clôture 

des inscriptions) 

 

Je me rends dans le menu 

« Mes préinscriptions ».  

Je clique sur « afficher » 

puis « tout développer ». 

 

Je clique sur le symbole  

de la session   

pour laquelle je souhaite 

supprimer l’inscription. 

 
Je clique sur « Annuler la 

préinscription » 

 
Je confirme ma 

désinscription (en bas de 

page)  

 
 

 


