Sciences économiques et sociales

Formation numérique

Insérer dans un dossier ou une évaluation un texte existant.

Objectif : étre capable d’insérer dans un dossier documentaire un texte au format de

traitement de texte par souci de qualité et pour pouvoir le couper.

Nous avons régulierement besoin d’insérer des textes dans des documents, qu’il s’agisse
d’'un dossier documentaire ou d’un devoir (fichier texte), d’'un diaporama (PowerPoint),

d’exercices interactifs.

Ces documents peuvent se trouver sur un fichier PDF que vous avez téléchargé, sur une

page Web ou sur un document papier. Nous allons voir comment récupérer ces textes et les
insérer dans son document.

Pour ne plus voir ceci :

Rappel :

Doc 1 Qu'est-ce que le controle social ?
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L= 100 mots de la sockalogie, PUF, coll. « (Jue sais-ye? », 2010
§ Paugam, **

12) QUESTIONS

1. Ilustrer. Donnezdesexemples
concrets de sanctions néga-
tives et de sanctions positives,
ala fois formelles et informelles.

2. Expliquer. En quoi peut-on
parler d'une forme d'auto-
controle s'agissant du contrdle
nterne?

w

., Dédulre. Aquolsert le controle
social?

X norion

I Contrdle social : Ensemble des
moyens assurant la conformité
des compaortements des indivi-
dus aux normes prescrites par
la sociéte.

Quelle que soit I'utilisation que vous ferez de la ressource capturée ou numérisée, n'oubliez
pas d’indiquer précisément la source du document.

Sommaire

1. Le document est un texte dans un fichier PDF ou une page Web

2. Le texte est sous la forme d’'image dans un fichier PDF ou sur une page Web

2.1 Capturer le texte a l'aide de I'outil de capture d’écran

2.2 Capturer par l'utilisation du clavier et de Paint.

2.3 Transformez le texte au format image en un texte au format .doc

3. Le document est un texte papier

3.1 Utiliser CamScanner

3.2 Convertir a I'aide d’OnelineOCR
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Sciences économiques et sociales

Formation numérique

1. Ledocument est un texte dans un fichier PDF ou une page Web

La légére diminution du taux de chdmage

en 2021 fait suite a quatre années de baisse
entre 2016 et 2019 (- 0,5 point en moyenne

par an), puis a un recul en trompe-|'ceil en 2020
(- 0,4 point) malgré le repli de I'emploi imputable
ala crise sanitaire : les démarches de recherche
d’emploi ont été limitées et la disponibilité pour
travailler réduite sous l'effet des restrictions
d'activité, surtout pendant le premier
confinement. En cumulant chdmage et halo
autour du chémage, la part des personnes de
15 a 64 ans sans emploi et souhaitant travailler
avait augmenté en 2020 de 0,5 point, a 11,2 %.
En 2021, le chdmage et son halo diminuent de
concert, de 0,8 point au total, a 10,4 %, en raison
de créations d'emploi dynamiques.

Deux facteurs p
de chémage po

_15-24ansdéjag

Nous souhaitons insérer ce texte dans
notre dossier dans un traitement de

Depuis la fin des années 2000, le taux de
chémage des hommes est proche de celui
des femmes, alors qu'il était historiquement

Source : Emploi, chbmage, revenus du travail, I'évolution

sont globaleme
le risque de chd
d'insertion profi
15,5 % des actif:
depuis un aqua
9,8 % de ceux sc
cing a dix ans et
moins onze ans

En 2021, le taux
s'établita2,3 %«
deschémeurs #
de longue durée
(2,5%en 2021, ¢
pour les seniors
contre 2,4% pot
25-49 ans). Rapf

du chébmage, Insee Références édition 2022

Pour le coller et utiliser la mise en forme du dossier documentaire, il
convient de faire un clic droit dans le dossier et d’utiliser 'option de

collage « A ».

La-legére-diminution-du-taux-de-chédmagef
en-2021-fait-suite-a-quatre-années-de-baisseqy|
entre-2016-et-2019-(—0,5-point-en-moyenneq
par-an),-puis-a-un-recul-en-trompe-I'oeil-en-20209
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arla-crise-sanitaire-:-les-démarches-de-recherchef
d’emploi-ont-été-limitées-et-la-disponibilité-pour]
fravailler-réeduite-sous I'effet-des-restrictionsq

d’activité,-surtout-pendant-le-premierq
confine

G

texte (ici Word). Le texte est en PDF, il
est possible de le mettre en
surbrillance pour le copier (Ctrl C ou
Clic droit + Copier)

La légére diminution du taux de chémage

en 2021 fait suite a quatre années de baisse
entre 2016 et 2019 (- 0,5 point en moyenne

par an), puis a un recul en trompe-I'ceil en 2020
(- 0,4 point) malgré le repli de 'emploi imputable
ala crise sanitaire : les démarches de recherche
d’emploi ont été limitées et la disponibilité pour
travailler réduite sous l'effet des restrictions
d‘activité, surtout pendant le premier
confinement. En cumulant chémage et halo
autour du chémage, la part des personnes de
15 a 64 ans sans emploi et souhaitant travailler
avait augmenté en 2020 de 0,5 point, a 11,2 %.
En 2021, le chémage et son halo diminuent de
concert, de 0,8 point au total, a 10,4 %, en raison
de créations d'emploi dynamiques.

Options de collage :

To

Probleme : les retours a la ligne restent tels

qu’ils étaient dans le document d’origine,
Word croit a un changement de paragraphe. Il
est particulierement pénible de retoucher
chaque ligne une a une, surtout sile
document est long.

Il faut donc supprimer les retours a la ligne de
maniére automatique.

Dans I'onglet Accueil, dans la section Edition,

b
choisissez ¢ Rempiacer

Rechercher : “p €

autour-

Remplacer par:

Plus » >
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Rechercher : les paragraphes = *p
Remplacer : taper un espace

Remplacer tout.

Remplacer

1

Remplacer tout



Sciences économiques et sociales Formation numérique
Le texte apparait avec la mise en forme de votre dossier.

La légere diminution du taux de chémage en 2021 fait suite a quatre années de baisse entre
2016 et 2019 (- 0,5 point en moyenne par an), puis a un recul en trompe-I'ceil en 2020 (- 0,4
point) malgré le repli de 'emploi imputable a la crise sanitaire : les démarches de recherche
d’emploi ont été limitées et la disponibilité pour travailler réduite sous I'effet des restrictions
d’activité, surtout pendant le premier confinement. En cumulant chémage et halo autour du
chémage, la part des personnes de 15 a 64 ans sans emploi et souhaitant travailler avait
augmenté en 2020 de 0,5 point, a 11,2 %. En 2021, le chémage et son halo diminuent de
concert, de 0,8 point au total, a 10,4 %, en raison de créations d’emploi dynamiques.

2. Le texte est sous la forme d’image dans un fichier PDF ou sur une page Web

e ol Les différentes contributions a la croissance

Une premiére approche de la croissance consiste a additionner les différents moyens
contribuant a la production, les « facteurs de production ». Pour produire et vendre ses
produits, une entreprise aura besoin de travail, c’est-a-dire de main-d’ceuvre mais aussi
de capital [...].

Du point de vue de la théorie économique, une entreprise est donc considérée comme une
« usine » qui transforme ces deux facteurs de production en un bien final. Pour calculer la
contribution de ces facteurs a la production, il faut prendre en compte leur quantité. Pour
le facteur travail, il s’agit du nombre d’employés et du nombre d’heures travaillées par
employé. Pour le facteur capital, il s’agit du volume de batiments, équipements et autres,
de la durée pendant laquelle ils sont employés, ainsi que de la cadence de fonctionnement.
Au-dela de la contribution de chacun de ces facteurs a la production, leur combinaison

peut étre plus ou moins efficace. La différence entre la croissance de la production et la

contribution a cette croissance du capital et du travail est la productivité globale des fac-
teurs (PGF). 1l s’agit donc d’un résidu qui capture la part de la croissance mexpliquée par

la croissance de ses facteurs.

Antonin Bergeaud, Gilbert Cette, Rémy Lecat, Le Bel avenir de la croissance, Odile Jacob, 2018.

Source : manuel Sciences économiques et sociales, Magnard 2020

Le texte ci-dessus a été capturé du manuel Magnard en ligne. Comment capturer le
document ? Deux possibilités :

2.1 Capturer le texte a I'aide de I’outil de capture d’écran —j-"

- Pour garder de la qualité, agrandissez le document sur I'écran en zoomant a l'aide des
touches Ctrl et + du clavier (Ctrl et — pour dézoomer).

- Accédez a l'outil de capture d’écran de Windows en cliquant sur Démarrer /Toutes les

applications puis sur Outil Capture d’écran == _}o Outil Capture d'écran

A.PELLISSIER
arnaud.pellissier@ac-orleans-tours.fr




Sciences économiques et sociales Formation numérique

- Choisissez le mode rectangle puis cliquez sur Nouveau.
L’écran s’obscurcit, le curseur prend la forme d’une croix.
Sélectionnez le document d’un angle a un autre en
maintenant le bouton gauche de la souris appuyé. Relachez
une fois le document sélectionné.

+ Nouveau avy 6+v V¥V ¥ ¢ g & 1 e @B 0 &

Vous disposez de quelques
outils pour annoter ou

Une premiére approche de la croissance consiste a additionner les différents moyens
contribuant a la production, les « facteurs de production ». Pour produire et vendre ses

produits, une entreprise aura besoin de travail, ¢’est-a-dire de main-d’ccuvre mais aussi sur“gner Ie texte

de capital [...].

N naint do vie do la théaaris Acanaminne ane antranvics oct dane cancidirioe commae ane

- Enregistrez le document dans un format d'image PNG ou JPG

2.2 Capturer par I'utilisation du clavier et de Paint.

- Pour garder de la qualité, agrandissez le document sur I'écran en zoomant a l'aide des
touches Ctrl et + du clavier (Ctrl et — pour dézoomer).

- Capturez I'écran en appuyant sur la touche ImprEcran ou sur la combinaison de touches
Fn et ImprEcran. L'image de I'ensemble de I'écran est copiée dans le Presse papier, il va
falloir ne conserver que le document souhaité.

- Cliquez sur Démarrer == , Toutes les applications puis sur Paint w Paint

- Ctrl et V pour coller le document du Presse papier dans Paint ou cliquez sur I'icéne Coller. [ﬁ]

1.Choisissez la sélection rectangulaire

Fichier  Affichage

X uq.;..su \NnvOoOOs&AN 090000
@ ] 3.Rognez s 6500 @004 o 000000
v 0 8 < Q = "ROOODO A ‘

Presse-papiers Image Outils Pinceaux Formes Taille Couleurs

une partie de la croissance n’est pas expliquée par cette augmentation mais
par la hausse de la productivité globale des facteurs (PGF).

2. Encadrez le texte \
| Les différentes contributions a la croissance

Une premiére approche de la croissance consiste a additionner les différents moyens
Kl péfinir. D
de productic
Donnez des

2] Analyser.
facteur trava
économie dé

contribuant a la production, les « facteurs de production ». Pour produire et vendre ses
produits, une entreprise aura besoin de travail, c’est-a-dire de main-d’ceuvre mais aussi
de capital [...].

Du point de vue de la théorie économique, une entreprise est donc considérée comme une

«usine » qui transforme ces deux facteurs de production en un bien final. Pour calculer la

i contribution de ces facteurs a la production, il faut prendre en compte leur quantité. Pour : question pot
le facteur travail, il s’agit du nombre d’employés et du nombre d’heures travaillées par E expliquer
employé. Pour le facteur capital, il s’agit du volume de batiments, équipements et autres, soulignée.
de la durée pendant laquelle ils sont employés, ainsi que de la cadence de fonctionnement. B calculer. |
Au-dela de la contribution de chacun de ces facteurs a la production, leur combinaison de croissanc
peut étre plus ou moins efficace. La différence entre la croissance de la production et la D’apres les é
contribution a cette croissance du capital et du travail est la productivité globale des fac- 2 % de cette
teurs (PGF). Il s’agit donc d’un résidu qui capture la part de la croissance inexpliquée par par celle du'

du capital. C

wnce de ses facteurs. .
représente-t

la croi

Antonin Bergeaud, Gilbert Cette, Rémy Lecat, Le Bel avenir de la croissance, Odile Jacob, 2018.
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Sciences économiques et sociales

Vous ne conservez alors que le texte  icrier  afichage “
gue vous devez enregistrer comme

Formation numérique

une image :
Fichier\Enregistrer sous et
choisissez le format PNG ou JPEG

B * [ < /s o A \voOoAAN
G V ocoooc0ds
¥ ( = g <~ Q 2 @ % THKODOODOR

Presse-papiers Image outils Pinceaux Formes

m Les différentes contributions a la croissance

Une premiere approche de la croissance consiste a additionner les différents moyens
contribuant a la production, les « facteurs de production ». Pour produire et vendre ses
produits, une entreprise aura besoin de travail, c’est-a-dire de main-d’ceuvre mais aussi
de capital [...].

Du point de vue de la théorie économique, une entreprise est done considérée comme une
«usine » qui transforme ces deux facteurs de production en un bien final. Pour calculer la
contribution de ces facteurs a la production, il faut prendre en compte leur quantité. Pour
le facteur travail, il s

agit du nombre d’employés et du nombre d’heures travaillées par
employé. Pour le facteur capital, il s’agit du volume de batiments, équipements et autres,
de la durée pendant laquelle ils sont employés, ainsi que de la cadence de fonctionnement.

Au-dela de la contribution de chacun de ces facteurs a la production, leur combinaison

peut étre plus ou moins efficace. La diflérence entre la croissance de la_production ct la

la croissance de ses facteurs.

Antonin Bergeaud, Gilbert Cette, Rémy Lecat, Le Bel avenir de la croissance, Odile Jacob, 2018.

2.3 Transformez le texte qui au format image en un texte au format .doc.

Ouvrez sur internet 'application OnlineOCR : https://www.onlineocr.net/fr/

oNcing oCR

CONVERTISSEUR D'IMAGE EN TEXTE AVEC OCR EN

LIGNE

Le convertisseur d'image en texte vous permet d'extraire du texte d'une image ou de convertir un PDF au format Doc, Excel ou texte

en ligne a l'aide d'un logiciel de reconnaissance optique de caractéres

1 - Télécharger 2 - Sélectionnez langue et format de sortie 3 - Convertir

|ENGL|SH

Taille de fichier maximale 15 mb.

VH Microsoft Word [doc“| -
CONVERTIR

format image

1. Cliquez sur Fichier pour 2. Sélectionnez la langue 3. Convertissez I'image
sélectionner votre texte au et le format Word (.doc) en texte au format .doc.

Le texte apparait alors dans un cadre, vous pouvez soit le télécharger soit le copier\coller
dans votre dossier. Attention, il est vivement conseillé de relire le texte car la conversion peut
créer certaines erreurs ou mal conserver la mise en page, surtout si 'image initiale n’est pas

de bonne qualité.
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Sciences économiques et sociales Formation numérique

@ Télecharger le fichier de sortie

Les différentes contributions  la croissance

Une premiére approche de la croissance consiste 3 additionner les différents moyens contribuant 3 la production, les « facteurs de production =, Pour produire et
vendre ses produits, une entreprise aura besoin de travail, ¢'est-3-dire de main-d'oeuvre mais aussi de capital [..]. Du point de vue de |a théarie économigue, une
entreprise est denc considérés comme une = usine = qui transforme ces deux facteurs de preduction en un bien final. Pour calculer la contribution de ces facteurs

3 la production, il faut prendre en compte leur quantité. Pour le facteur travail, il s'agit du nombre d'employés et du nombre d'heures travaillées par employé. -
Pour le facteur capital, il 'agit du volume de batiments, equipements et autres, de |a durée pendant laquelle ils sont employes, ainsi gue de |a cadence de P

3. Le document est un texte papier

La meilleure des solutions est d’utiliser un scanner. Mais, si vous n’avez pas de scanner,
vous pouvez le photographier avec votre téléphone puis le transformer en texte via une
application OCR.

Nous souhaitons
obtenir le texte
suivant issu de Emploi,
chémage, revenus du
travail, I’évolution du
chdmage, Insee
Références édition 2022

i 6,7 Ndes2549ans iz 3
u plus. Parmi les chémeurs dant

3.1 Utiliser CamScanner

Sur votre téléphone, installez I'application CamScanner a partir
de Play Store ou Apple Store

CAM
SCANNER

Ouvrez I'application et a partir de celle-ci ouvrez votre appareil photo.

Mettez le texte le plus a plat possible. Prenez-le en photo en ° ®
activant le flash et en étant le plus possible a la verticale du
texte. Mettez-dans le bon sens avec les fleche Gauche ou Droit,
recadrez-le a I'aide des poignées puis Continuer.
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Sciences économiques et sociales Formation numérique

Le texte est reconnu, vous pouvez cliquer sur la coche.

(8]

Partage en PDF «
Appuyez sur partager, partage en PDF (le partage direct en

Word est payant)' |_':| Partage en Word (0521e)
- 0,56ME

Choisissez Envoyer a 'ordinateur. a
Envoyer & 1. Allumez l'ordinateur, saisir d.cscan.co au
I'ordinateur navigateur

Aprés un temps de chargement, I'application vous donne
une adresse (de type d.scan.co) a saisir dans votre
navigateur. Un QRCode apparait sur I'écran de
l'ordinateur. Il faut scanner le QR Code avec votre
téléphone, puis cliquer sur Download. Le fichier PDF est
téléchargé sur votre ordinateur, enregistrez-le.

d.cscan.co| >

2. Scannez le code QR sur l'ordinateur avec
votre téléphone portable

Vous avez ouvert la page Web. Scannez le
code QR.

3.2 Convertir a ’'aide d’OnlineOCR

Vous pouvez a présent le Convertir en document Word avec OnlineOCR comme nous
'avons vu au point précédent. |l faudra relire le texte avec attention, il y a un peu plus
d’erreurs que lorsqu’il provient d’'une copie d’écran.

[Tﬁj Download Output File

fins d'emploi a auree iz entrée-%3 dans le chémage est le fait des allers-ret, s -durs /™, fréguents entre ces emplois,,notamment lorsgu'ils sont de courte durée, et

le chdmage. Un nombre important de jeunes Chédmeurs n'ont jamais travaillé : en 2021, 31,4 % des chédmeurs de moins de 25 ans n'ont jamais travaillé, contre 6,7

% des 25-49 ans et 2,3 % des 50 ans ou plus. Parmi les chémeurs ayant déja travaillg, les 15-24 ans sont plus souvent au chémage au terme d'un emploi 3 durée
limitée (67,9 %, contre 42,5 % des 50 ans ou plus) ou ont basculé 3 |a suite d'une fin de période d'essai (4,0 % contre 1,6 %). Les jeunes chdmeurs ayant déja

travaillé ont également plus souvent démissionné de leur emploi (8,0 % contre 3,6%), Les autres circonstances de perte d'emploi sont en revanche d'autant plus
fréguentes que I'dge augmente. En particuner, 21,9 % des chémeurs de 50 ans ou plus ayant travaillé ont &té licenciés, contre 2,3 % cfr ceux de moins de 25 ans. -
Dans le cas des seniors, il s'agit plus souvent de licenciements économigues. Quand ils ont travaillg, les hommes sont un peu plus souvent gue les femmes au L
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